GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA

Manual de prestacao de contas

Emendas Parlamentares

Checklist - 3° Setor

Informacdes gerais sobre a prestacao de contas

A prestacao de contas envolve a apresentacao de duas classes de informagoes:

o Fisicas, cujo objetivo é acompanhar o desenvolvimento do projeto e
daquilo que foi comprometido;

o Financeiras, cujo objetivo é avaliar e acompanhar a aplicacdo dos
recursos repassadas pela Secretaria da Justica e Cidadania, assim como das

contrapartidas oferecidas pelo parceiro ou convenente.

Todos os executores tém o dever de apresentar prestacao de contas parcial,

anual e final:

> A prestacao de contas parcial tem por objetivo viabilizar a
liberacdao de futuras parcelas e analisar o andamento da parceria
celebrada.

> A prestacao de contas final é aquela a ser apresentada na
conclusao do projeto

> A Prestacao de contas anual serve para demonstrar ao Tribunal

de Contas do Estado se o convenente ou parceiro esta utilizando

corretamente os recursos estaduais repassados.

Destaca-se que a apresentacao de uma delas ndo exclui a obrigatoriedade de

apresentar as outras.
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A ndo apresentacdo da prestacdo de contas nos prazos estipulados é
inadimplemento grave, acarretando na suspensao de pagamentos, rescisao e
a inclusdo do nome do executor do convénio no cadastro de pessoas
(fisicas/juridicas) impedidas de celebrar contratos e ajustes com os érgaos e

entidades do Estado de Sao Paulo.

Os responsaveis sujeitam-se, ainda, a uma série de penalidades, conduzidas
pelos 6rgaos julgadores, de acordo com a gravidade dos fatos apurados e da

condigao dos agentes envolvidos, tais como:

. Aplicacao de multas até 2.000 UFESP’s;

. Inabilitacdo dos agentes que cometerem infracdes graves para
exercerem cargo em comissao ou fungao de confianga por até 8 anos;

. Declaragao da idoneidade do licitante, que fica impedido de contratar
com a Administracdo Publica pelo prazo de até 5 anos;

. Nos casos de indicios de ilicitos penais, remessa das pecas pertinentes
ao Ministério Publico, para que este adote as providéncias cabiveis;

o A determinacdo da devolucdo das importancias concedidas a
organizagdes nao governamentais sem fins lucrativos - ONGs, que nao
comprovarem té-las aplicado regularmente;

. Emissdo de pareceres desfavoraveis as contas de Prefeituras Municipais
e do Governo do Estado, os quais, uma vez referendados pelas respectivas
Casas Legislativas, ocasionam a suspensado dos direitos politicos do chefe do

Executivo por até 8 (oito anos).

Cuidados na aplicacao dos recursos

Os recursos devem ser cautelosamente geridos e aplicados, e ao responsavel

pela execugao do projeto.
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Algumas situacOes indesejaveis e que podem comprometem a prestacao de

contas, podem e devem ser evitadas:

. Pagamento antecipado a fornecedores de bens e servigos;
o Saque total dos recursos, sem observar o cronograma fisico-financeiro

de execugao do objeto;

o Realizacdo de despesas fora da vigéncia do convénio ou termo de
parceria;

o Saque dos recursos para pagamento em espécie de despesas;

. Utilizacao dos recursos para finalidade diversa da prevista;

. Utilizacao dos recursos para pagamentos de despesas outras, diversas,

incompativeis com o objetivo do convénio ou termo de parceria e a finalidade
da entidade;

o Transferéncia de recursos da conta corrente especifica para outras
contas bancarias, excetuados aos pagamentos eletronicos de despesas do
ajuste e relacionadas no Plano de Trabalho;

. Retirada dos recursos para outras finalidades, ainda que com
ressarcimento;

. Aceitacao de documentacao inidonea para comprovacdo de despesas,

como notas fiscais falsas;

o Falta de conciliacdo entre débitos em conta e os pagamentos efetuados;
. Nao aplicacao ou ndao comprovagao de contrapartida;

o Auséncia de aplicacao de recursos no mercado financeiro;

. Uso dos rendimentos de aplicagao financeira para finalidade diferente da

prevista e sem a prévia autorizacao;

. CondigOes insuficientes de operacao das beneficiarias, tais como
precariedade de instalacbes, mao-de-obra desqualificada, entre outras;

. Remuneragao de diretores, disfarcando a ilegal distribuicao de “lucros”;
. Emprego pessoas indicadas por dirigentes governamentais, servindo
como meio de burlar o concurso publico;

. Superfaturamento de aquisicdes e servigcos, 0 que, somado a compras

inexistentes (notas fiscais frias), gera o “caixa dois” das organizagoes.
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Documentos necessarios

> PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL:

Conforme Clausula Oitava do ajuste, a prestacdo de contas parcial devera ser

apresentada trimestralmente, no 5° (quinto) dia util do més subsequente ao

més do repasse, contendo:

a) Relatério de execucdo fisico-financeiro (composto por dois quadros
distintos: um que resume as realizagOes fisicas e financeiras no periodo e outro

que demonstra os resultados acumulados);

b) Demonstrativo da execucdo da receita e da despesa (composto por dois
quadros distintos: de um lado, os valores recebidos em transferéncia, as
contrapartidas, os rendimentos de aplicagdo no mercado financeiro, quando
for o caso, e, de outro lado, as despesas realizadas, conforme a relagao de
pagamentos, e os saldos existentes do convénio de rendimentos de aplicagao,

que deverao ser recolhidos ao Estado);

c) Relacao de pagamentos abrangendo todos os pagamentos feitos para
execucao do projeto objeto do convénio, sejam os recursos derivados da

contrapartida, sejam os recursos recebidos do Estado;

d) Copia de notas fiscais, cupons, recibos, declaracdes e outros documentos
que comprovem as despesas, quais devem ser emitidos em nome do parceiro/
convenente, carimbados e assinados em seus originais, com 0s carimbos:
“Fomento ou Colaboracao SJC n°”, “Atesto o recebimento” ou “"Confere

",

com original” e “Identificacdao do responsavel pela conferéncia”;
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(MODELOS DE CARIMBO)

FOMENTO SJC N©° XX/XXXX COLABORACIN\O SJC NO° XX/ XXXX
( ) ATESTO O RECEBIMENTO ( ) ATESTO O RECEBIMENTO
( ) CONFERE COM ORIGINAL ( ) CONFERE COM ORIGINAL
RESPONSAVEL PELO ATESTO RESPONSAVEL PELO ATESTO
NOME: NOME:
RG: RG:

e) Extrato da conta corrente (especifica para receber os valores do convénio e
para efetuar os pagamentos relativos ao objeto do convénio) e da conta
investimento e conciliagdo bancaria. O periodo deve envolver todos os

recebimentos e todos os pagamentos, desde o inicio da vigéncia da parceria;

f) Copia do despacho adjudicatério e homologacao das licitagdes realizadas ou
justificativas para sua dispensa ou inexigibilidade. As entidades do terceiro
setor deverdo fazer uso do Regulamento de Compras, anexando as coépias

desses comprovantes de utilizagao.
f) Cépia dos contratos celebrados;

g) Relatério do cumprimento do objeto do termo de parceria ou convénio,
contendo minimamente: Titulo do Projeto, NUmero do termo de parceria ou
convénio, nome da instituicdo parceira ou convenente, data de assinatura do
convénio, data de inicio dos servico/execucdo do projeto, periodo a que se

refere o relatorio;

h) Pagamentos de pessoas fisicas: devem-se emitir recibos de pagamento
autbnomo - RPA e especificar os servicos prestados: nome completo,
documento de identificagao e endereco do prestador; guia de recolhimento ao
INSS (GRPS), se for o caso; documento de arrecadagao da Receita Federal -

DARF (IRPF); observar os pagamentos de tributos quando obrigatérios.
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> PRESTACAO DE CONTAS ANUAL:

Conforme Clausula Oitava do ajuste, a prestacdo de contas anual devera ser

apresentada até 31 de dezembro do exercicio vigente e, se o caso, do més

subsequente, contendo:

a) Certidao indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pela fiscalizacao
da execucgao do termo de colaboracdao ou de fomento e respectivos periodos
de atuacao;

b) Certidao contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros, forma
de remuneracdo, periodos de atuacdao com destaque para o dirigente
responsavel pela administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de
colaboracao/fomento;

C) Relatoério anual de execucao do objeto do ajuste, contendo as atividades

desenvolvidas para o seu cumprimento e o comparativo de metas propostas
com os resultados alcangados;

d) Demonstrativo integral das receitas e despesas, computadas por fontes
de recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do
termo de colaboragao e/ou de fomento, conforme modelo contido no Anexo
RP-14 (OSC) e no Anexo RP-11 (OSCIP), da Instrucao Normativa do TCESP;
e) Relagao dos contratos e respectivos aditamentos firmados com a
utilizacdo de recursos publicos administrados pela OSC para os fins
estabelecidos no termo de colaboracao ou de fomento, contendo tipo e nUmero
do ajuste, identificacdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no
exercicio e condicoes de pagamento;

f) Conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica
aberta em instituicdo financeira publica indicada pelo 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica para movimentacdo dos recursos do termo de
colaboracao ou de fomento, acompanhada dos respectivos extratos de conta
corrente e de aplicagdes financeiras;

g) Publicacdo do Balango Patrimonial da OSC, dos exercicios encerrado e
anterior;

h) Demais demonstracdes contabeis e financeiras da OSC, acompanhadas

do balancete analitico acumulado do exercicio;
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i) Certiddao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,
comprovando a habilitacdo profissional dos responsaveis por balancos e
demonstracdes contdbeis - FINALIDADE PRESTACAO DE CONTAS;

j) Na hipotese de aquisicdo de bens médveis e/ou imdveis com 0s recursos
recebidos, prova do respectivo registro contabil, patrimonial e imobiliario da
circunscrigcao, conforme o caso — ou — declaragao negativa;

k) Comprovante da devolucao de eventuais recursos nao aplicados - ou-
declaragdo negativa;

1 Declaragdo atualizada acerca da existéncia ou ndao no quadro diretivo da
OSC/OSCIP de agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico
ou de dirigente de 6rgao ou entidade da Administracao Publica celebrante, bem
como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até o segundo
grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

m) Declaracdo atualizada da ocorréncia ou ndo de contratacdo ou
remuneracdo a qualquer titulo, pela OSC/OSCIP, com 0s recursos repassados,
de servidor ou empregado publico, inclusive aquele que exerga cargo em
comissdo ou funcdo de confianca de 6rgao ou entidade da Administragao
Publica celebrante, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou
parentes, até o seqgundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

n) Informacao e comprovacao da destinacao de eventuais bens
remanescentes adquiridos, produzidos ou transformados com recursos
recebidos a conta do termo de colaboragao/fomento, quando do término do
ajuste;

0) Termo de Ciéncia e Notificacdo em conformidade com o Anexo RP-12
(OSC) ou Anexo RP-9 (OSCIP), da Instrugao Normativa do TCESP;

p) Copia dos extratos da conta do convénio (corrente/investimento)

referente ao exercicio da prestacao de contas.
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> PRESTACAO DE CONTAS FINAL:

Conforme Clausula Oitava do ajuste, a prestacdo de contas anual devera ser

apresentada em até 90 (noventa) dias, contados do término da vigéncia da

parceria, contendo:

a) Relatoério de execucgao fisico-financeiro. Sao dois quadros distintos: um
que resume as realizacOes fisicas e financeiras no periodo e outro que
demonstra os resultados acumulados;

b) Demonstrativo da execugao da receita e da despesa. Sao dois quadros
distintos: de um lado, os valores recebidos em transferéncia, as
contrapartidas, os rendimentos de aplicagdo no mercado financeiro, quando
for o caso; de outro lado, as despesas realizadas, conforme a relacdo de
pagamentos, e os saldos existentes do convénio de rendimentos de aplicagao,
que deverdo ser recolhidos ao Tesouro Estadual ao término da parceria;

C) Relagdao de pagamentos que abrigue todos os pagamentos feitos para
execucdo do projeto objeto do convénio, sejam os recursos derivados da
contrapartida, sejam os recursos recebidos do Estado;

d) Comprovante de recolhimento de saldo. Toda e qualquer sobra devera
ser recolhida na conta especifica do Estado com a indicacao “devolucao do
saldo remanescente e de rendimentos do termo de
colaboragao/fomento/convénio n® SIC XX/20XX";

e) Relatério do cumprimento do objeto do termo de parceria ou convénio;
f) Fotos do “antes e depois” da execugao do projeto;

g) Os produtos resultantes de publicagdes, producdo de videos, filmes e
audiovisuais em geral deverdo ser encaminhados a Secretaria da Justica e
Cidadania por ocasido da prestacao de contas, de acordo com o disposto no

ajuste.
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DISPOSICAO DA LEI 13019/2014:

CAPiTULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS
Secao I
Normas Gerais

Art. 63. A prestacao de contas devera ser feita observando-se as regras
previstas nesta Lei, além de prazos e normas de elaboragdao constantes do
instrumento de parceria e do plano de trabalho.

8§ 1° A administracao publica fornecera manuais especificos as organizagdes
da sociedade civil por ocasido da celebracdo das parcerias, tendo como
premissas a simplificacdo e a racionalizagdao dos procedimentos.

§ 2° Eventuais alteragdes no conteldo dos manuais referidos no § 1° deste
artigo devem ser previamente informadas a organizacao da sociedade civil e
publicadas em meios oficiais de comunicacao.

8§ 3° O regulamento estabelecera procedimentos simplificados para prestacao
de contas.

Art. 64. A prestacao de contas apresentada pela organizagdo da sociedade
civil devera conter elementos que permitam ao gestor da parceria avaliar o
andamento ou concluir que o seu objeto foi executado conforme pactuado,
com a descricdo pormenorizada das atividades realizadas e a comprovagao do
alcance das metas e dos resultados esperados, até o periodo de que trata a
prestacao de contas.

8§ 19 Serao glosados valores relacionados a metas e resultados descumpridos
sem justificativa suficiente.

8§ 29 Os dados financeiros serdao analisados com o intuito de estabelecer o nexo
de causalidade entre a receita e a despesa realizada, a sua conformidade e o
cumprimento das normas pertinentes.

§ 39 A analise da prestacdo de contas devera considerar a verdade real e os
resultados alcancados.

§ 49 A prestacao de contas da parceria observara regras especificas de acordo
com o montante de recursos publicos envolvidos, nos termos das disposicoes
e procedimentos estabelecidos conforme previsto no plano de trabalho e no
termo de colaboragao ou de fomento.
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Art. 65. A prestacdo de contas e todos os atos que dela decorram dar-se-ao
em plataforma eletronica, permitindo a visualizacdo por qualquer interessado.

Art. 66. A prestacao de contas relativa a execucao do termo de colaboracgao
ou de fomento dar-se-a mediante a andlise dos documentos previstos no plano
de trabalho, nos termos do inciso IX do art. 22, além dos seguintes relatorios:

I - relatério de execucao do objeto, elaborado pela organizacao da sociedade
civil, contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do
objeto e 0 comparativo de metas propostas com os resultados alcancados;

II - relatério de execucdo financeira do termo de colaboragao ou do termo de
fomento, com a descricao das despesas e receitas efetivamente realizadas e
sua vinculacdo com a execucao do objeto, na hipotese de descumprimento de
metas e resultados estabelecidos no plano de trabalho.

Paragrafo Gnico. A administracdo publica devera considerar ainda em sua
analise os seguintes relatérios elaborados internamente, quando houver:

I - relatério de visita técnica in loco eventualmente realizada durante a
execugao da parceria;

II - relatério técnico de monitoramento e avaliacdo, homologado pela
comissao de monitoramento e avaliacdo designada, sobre a conformidade do
cumprimento do objeto e os resultados alcangados durante a execugao do
termo de colaboracao ou de fomento.

Art. 67. O gestor emitira parecer técnico de analise de prestacdo de contas da
parceria celebrada.

8§ 1° No caso de prestacdo de contas Unica, o gestor emitird parecer técnico
conclusivo para fins de avaliagdo do cumprimento do objeto.

8§ 29 Se a duracgdo da parceria exceder um ano, a organizacao da sociedade
civil devera apresentar prestacdo de contas ao fim de cada exercicio, para fins
de monitoramento do cumprimento das metas do objeto.

8§ 3° (Revogado).

8§ 4° Para fins de avaliacdo quanto a eficacia e efetividade das acdes em
execucdo ou que ja foram realizadas, os pareceres técnicos de que trata este
artigo deverao, obrigatoriamente, mencionar:

I - os resultados ja alcancados e seus beneficios;

II - os impactos econdmicos ou sociais;

III - o grau de satisfagao do publico-alvo;
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IV - a possibilidade de sustentabilidade das acdes apds a conclusdo do objeto
pactuado.

Art. 68. Os documentos incluidos pela entidade na plataforma eletronica
prevista no art. 65, desde que possuam garantia da origem e de seu signatario
por certificacao digital, serao considerados originais para os efeitos de
prestacao de contas.

Paragrafo Unico. Durante o prazo de 10 (dez) anos, contado do dia util
subsequente ao da prestacao de contas, a entidade deve manter em seu
arquivo os documentos originais que compdem a prestacao de contas.
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RECURSOS CONTRAPARTIDA

1. RELATORIO DE EXECUCAO FISICO-FINANCEIRA

PEREERS G0 N° do Termo de Parceria ou Convénio 2 3
Convenente Periodo
Fisico — Parceiro ou Convenente
o o . No periodo Até o periodo
Meta Atividade Descrigao Unidade
Programado Executado |Programado | Executado
4 5 6 7 8 9 10 11
Local e data Parceiro/Convenente ~ Responsavel pela
execucgao
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ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO

Nome da Prefeitura ou Entidades do Terceiro Setor, Orgdo da Administracdo Estadual, Fundacdes ou Autarquias

1

2 Numero do Colaboracdo, Convénio ou fomento (consta do termo assinado)

3 Periodo da Prestacdo de Contas (ex.: 01/01/2022 a 28/02/2022)

4 Meta estabelecida no Plano de Trabalho

5 Atividade estabelecida no Plano de Trabalho

6 Descricao aquela estabelecida no Plano de Trabalho

7 Unidade aquela estabelecida no Plano de Trabalho
Percentual previsto para o periodo DA PRESTAGCAO DE CONTAS que consta do cronograma fisico-financeiro do Plano de Trabalho

8

° Percentual executado no periodo DA PRESTACAO DE CONTAS conforme relatério apresentado e atestado pelo gestor do projeto.
Percentual previsto ACUMULADO ATE O PERIODO DA PRESTACAO DE CONTAS CONFORME cronograma fisico-financeiro

10

11

Percentual executado ATE O PERIODO DA PRESTAGAO DE CONTAS conforme relatério apresentado pelo gestor do projeto.
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2. RELATORIO DE EXECUGAO FISICO-FINANCEIR A

Parceiro ou

N©° do Termo de

Convenente 1 Parceria ou 2 i 3
Convénio Periodo
Financeiro
Realizado no periodo Realizado até o periodo
Repassador Parceiro ou Repassador ou IRl
Meta Atividade ou Convenente Outros Total Cor:'nce dente ou Outros | Total

Concedente Convenente

4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

TOTAL 14 15 16 17 18 19 20 21

Local e data

Parceiro/Convenente

Responsavel pela execucao
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ORIENTAGCOES DE PREENCHIMENTO

Nome da Prefeitura ou Entidades do Terceiro Setor, Orgdo da Administracdo Estadual, Fundacgdes ou Autarquias

1
2 Numero do Colaboracdo, Convénio ou fomento (consta do termo assinado)
3 Periodo da Prestacdo de Contas (ex.: 01/01/2022 a 28/02/2022)
4 Meta estabelecida no Plano de Trabalho
5 Atividade estabelecida no Plano de Trabalho
Valores pagos com recursos da Secretaria da Justica e Cidadania no periodo da prestacdo de contas
Valores pagos com recursos de Contrapartida no periodo da prestacdo de contas
Outros valores pagos no periodo da prestacdo de contas (Ex. multas pagas por atraso com recursos proprios que nao constam do convénio)
8
9 Soma dos valores dos itens 6, 7 e 8
Valores pagos com recursos da Secretaria da Justica e Cidadania acumulados até o periodo da prestacdo de contas
10
11 Outros valores pagos com contrapartida acumulados até o periodo da prestacdao de contas
Outros valores pagos acumulados até o periodo da prestagdo de contas (Ex. multas pagas por atraso com recursos préprios que ndo constam
12 do convénio)
13 Soma dos valores dos itens 10, 11 e 12

14 a 21

Soma dos valores de cada coluna
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RECURSOS SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA

3. RELATORIO DE EXECUGAO FISICO-FINANCEIRA

Parceiro ou

N° do Termo de Parceria ou

Convenente 1 Convénio 2 Periodo 3
Fisico - Repassador dos Recursos
~ No periodo Até o periodo
Meta Atividade Descrigcao Unidade
Programado Executado | Programado Executado
4 5 6 7 8 9 10 11

Local e data

Parceiro/Convenente

Responsavel pela

execugao
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ORIENTAGCOES DE PREENCHIMENTO

Nome da Prefeitura ou Entidades do Terceiro Setor, Orgdo da Administracdo Estadual, Fundacgdes ou Autarquias

1
2 Numero do Colaboracdo, Convénio ou fomento (consta do termo assinado)
3 Periodo da Prestacdo de Contas (ex.: 01/01/2022 a 28/02/2022)
4 Meta estabelecida no Plano de Trabalho
5 Atividade estabelecida no Plano de Trabalho
6 Descricao aquela estabelecida no Plano de Trabalho
7 Unidade aquela estabelecida no Plano de Trabalho
Percentual previsto para o periodo DA PRESTACAO DE CONTAS que consta do cronograma fisico-financeiro do Plano de Trabalho
8
Percentual executado no periodo DA PRESTACAO DE CONTAS conforme relatério apresentado e atestado pelo gestor do projeto.
9
Percentual previsto ACUMULADO ATE O PERIODO DA PRESTACAO DE CONTAS CONFORME cronograma fisico-financeiro
10

11

Percentual executado ATE O PERIODO DA PRESTAGAO DE CONTAS conforme relatério apresentado pelo gestor do projeto.
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4. EXECUGAO DE RECEITA E DESPES A

N©° do Termo de Parceria ou

Parceiro ou Convenente 1 Convénio 2
Receita (valores recebidos, inclusive a contrapartida e Despesa (despesas realizadas, conforme relagao de
os rendimentos - discrimina-los) pagamentos)
Discriminagao Valor Discriminagao Valor
3 4 5 6
TOTAL 1 7 TOTAL 2 8
TOTAL GERAL 9

Local e data

Parceiro/Convenente

Responsavel pela execugao




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA

ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO

Nome da Prefeitura ou Entidades do Terceiro Setor, C')rgéo da Administracao Estadual, Fundacbes ou Autarquias

2 Numero do Colaboragdo, Convénio ou fomento (consta do termo assinado)
Discriminagdo separar por linha: {1) Recursos recebidos da Secretaria da Justica e Cidadania; 2) Recursos de Contrapartida; 3) Rendimentos de
aplicacdo} e assim sucessivamente se houver

3

Incluir o valor recebido da Secretaria da Justica e Cidadania, contrapartida, rendimentos do periodo e outros (se houver).

Discriminacdo das despesas pagas no periodo;

Incluir o valor recebido das despesas pagas pela Secretaria da Justica e Cidadania, contrapartida e outros se houver realizadas no periodo.

Soma das Receitas

Soma das despesas

O [0 [N |&

Total Geral (receitas - despesas)




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA

RECURSOS SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA

5. RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

Parceiro ou 12 0 1l Gl
e 1 Parcer:a ou 2 Origem dos Si1C
Convénio recursos
Titul Data de
! d: ° Da?a Qe efetuacdo Valor _Im_posto )Ial_or
Meta | Atividade |Credor |CNPJ/CPF| ND |CH/OB| Data | cradito emissao do bruto incidente | liquido
pagamento
3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Total 16 17 18

Local e data

Parceiro/Convenente

execugao

Responsavel pela




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA

ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO

Nome da Prefeitura ou Entidades do Terceiro Setor, Orgdo da Administracdo Estadual, Fundacdes ou Autarquias

1

2 NUumero do Colaboragdo, Convénio ou fomento (consta do termo assinado)

3 Meta estabelecida no Plano de Trabalho

4 Atividade estabelecida no Plano de Trabalho

5 Nome do Credor que emitiu o documento

6 CNPJ do Credor que emitiu o documento

7 Natureza da despesa (obras ou equipamentos, Materiais de Consumo etc...) verificar o que consta do Plano de Trabalho
Numero do Cheque ou da Ordem bancaria do pagamento da despesa

) Data da Emissdo do Cheque e/ou Ordem Bancaria

10 Numero da Nota Fiscal Emitida/Recibo e ETC...

11 Data de emissdo da Nota Fiscal/Recibo e ETC...

12 Data do Efetivo Pagamento

13 Valor Bruto da Nota Fiscal/Recibo etc...

14 Valor dos Impostos (INSS/ISS/IR) entre outros se houver

15 Valor Liguido da despesa descontado os impostos (item 13-14)

16 a 18

Valor total de cada coluna




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA

RECURSOS CONTRAPARTIDA

6. RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

Parceiro ou 1 N° do Termo de Parceria 2 . Parceiro ou
Convenente ou Convénio Origem dos Convenente
recursos
Data de
p Data .
Titulo de de efetuacio val Imposto Valor
Meta |Atividade |Credor| CNPJ/CPF| ND | CH/OB Data | Crédito emissdo do bruto | INcidente | liquido
pagamento
3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Total 16 17 18

Local e data

Parceiro/Convenente

Responsavel pela execucao




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA

ORIENTAGCOES DE PREENCHIMENTO

Nome da Prefeitura ou Entidades do Terceiro Setor, Orgdo da Administracdo Estadual, Fundacdes ou Autarquias

1
2 Numero do Colaboracdo, Convénio ou fomento (consta do termo assinado)
3 Meta estabelecida no Plano de Trabalho
a4 Atividade estabelecida no Plano de Trabalho
5 Nome do Credor que emitiu o documento
6 CNPJ do Credor que emitiu o documento
Natureza da despesa (obras ou equipamentos, Materiais de Consumo etc...) verificar o que consta do Plano de Trabalho
Namero do Cheque ou da Ordem bancaria do pagamento da despesa
Data da Emissdao do Cheque e/ou Ordem Bancaria
10 Ndmero da Nota Fiscal Emitida/Recibo e ETC...
11 Data de emissao da Nota Fiscal/Recibo e ETC...
12 Data do Efetivo Pagamento
13 Valor Bruto da Nota Fiscal/Recibo etc...
14 Valor dos Impostos (INSS/ISS/IR) entre outros se houver
15 Valor Liquido da despesa descontado os impostos (item 13-14)

16 a 18

Valor total de cada coluna




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA

OUTROS RECURSOS UTILIZADOS

7. RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

N©° do Termo de Parceria

Origem dos

Parceiro ou
1 PN 2 Outros
Convenente ou Convénio recursos
Data de
Titulo de Data de efetuacio Imposto Valor
Meta | Atividade |€"®9°| cnpi/cpF | D | M/ | Data Crédito | emisséo do Valor | incidente | liquido
r OB bruto
pagamento
3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Total 16 17 18

Local e data

Parceiro/Convenente

Responsavel pela execucao




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA

ORIENTAGCOES DE PREENCHIMENTO

Nome da Prefeitura ou Entidades do Terceiro Setor, Orgdo da Administracdo Estadual, FundacBes ou Autarquias

1
2 Numero do Colaboracdo, Convénio ou fomento (consta do termo assinado)
3 Meta estabelecida no Plano de Trabalho
4 Atividade estabelecida no Plano de Trabalho
5 Nome do Credor que emitiu o documento
6 CNPJ do Credor que emitiu o documento
Natureza da despesa (obras ou equipamentos, Materiais de Consumo etc...) verificar o que consta do Plano de Trabalho
Namero do Cheque ou da Ordem bancaria do pagamento da despesa
Data da Emissdao do Cheque e/ou Ordem Bancaria
10 Ndmero da Nota Fiscal Emitida/Recibo e ETC...
11 Data de emissao da Nota Fiscal/Recibo e ETC...
12 Data do Efetivo Pagamento
13 Valor Bruto da Nota Fiscal/Recibo etc...
14 Valor dos Impostos (INSS/ISS/IR) entre outros se houver
15 Valor Liquido da despesa descontado os impostos (item 13-14)

16 a 18

Valor total de cada coluna




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA

8. CONCILIACAO BANCARIA

N©° do Termo de Parceria ou

Parceiro ou Convenente 1 N 2
Convénio
Banco 3 Agéncia N° da Conta 5
Detalhamento
1. Saldo conforme o extrato anexo 6
Subtrair
2. Créditos em conta nao correspondidos
7
3. Cheques emitidos em transito
VALORES
Namero Data Favorecido
8 9 10 11
Somar
4. Débitos nao correspondidos 12
5. Saldo do balancete financeiro (1 -2 -3 + 4) R$ 0.00 13

Local e data

Responsavel pela contabilidade

Responsavel legal




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA

ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO

Nome da Prefeitura ou Entidades do Terceiro Setor, C')rgéo da Administracdo Estadual, Fundagdes ou Autarquias

1

2 Numero do Colaboracgdo, Convénio ou fomento (consta do termo assinado)

3 Dados Bancarios

4 Numero da Agéncia Bancaria

5 Numero da Conta Bancaria

6 Saldo da Conta Corrente e Aplicagdo que consta do Ultimo extrato do periodo em que esta prestando contas
7 Créditos efetuados na conta corrente que ndo correspondem ao convénio, especificando-os.
8 Numero do Cheque ou da Ordem bancaria do pagamento da despesa

9 Data da Emissao do Cheque e/ou Ordem Bancaria

10 Identificacdo do Favorecido

11 Descricao dos valores

12 Débitos efetuados na conta corrente que ndo correspondem ao convénio, especificando-os.

Total dos Valores




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA

9. RELAGCAO DE BENS (ADQUIRIDOS, PRODUZIDOS OU CONSTRUIDOS COM RECURSOS DA SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA)

Parceiro ou Convenente 1 N° do Termo de Parceria ou Convénio 2
N° do . o . 2
Data Especificacao Quantidade Valor unitario Valor Total
documento
3 4 5 6 7 8
TOTAL GERAL 9
Local e data Parceiro/Convenente Responsavel pela execugao




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA

ORIENTAGOES DE PREENCHIMENTO

Nome da Prefeitura ou Entidades do Terceiro Setor, C')rgéo da Administracao Estadual, Fundagdes ou Autarquias

Numero do Colaboragdo, Convénio ou fomento (consta do termo assinado)

NUumero do documento de aquisigdo

Data da Emissdo

Especificagcao do equipamento

Quantidade adquirida

Preco Unitario da Aquisicdo

Valor Total da Aquisicao

O |0 [N | |[un | |[W N [=

Soma do Valor Total da Aquisicao




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA JUSTICA E CIDADANIA

10. RELATORIO DE EXECUGAO FiSICO - FINANCEIRA

N©° do Termo de
Parceria ou
Convénio

Parceiro ou
Convenente

Reservado a Secretaria da Justica e Cidadania

Parecer Técnico Parecer Financeiro

Local e data Aprovacgao do ordenador da despesa




