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1 - APRESENTACAO

O presente manual tem por objetivo transmitir orientacdes para elaboragéo e
manutencéo de projetos apoiados pelo Fundo Estadual de Defesa dos Interesses Difusos — FID.

Os projetos seréo desenvolvidos mediante celebracéo de ajuste (convénio ou termo
de parceria ou fomento) com o Estado de S&o Paulo, por intermédio do Conselho Gestor do
Fundo Estadual de Defesa dos Interesses Difusos - FID e obedecerdo aos requisitos constantes
do Edital de Chamamento Publico N° 01 SJC/FID/2021, as Instru¢des do Tribunal de Contas do

Estado e legislacfes estaduais e federais pertinentes.

1.1 — Contatos para informacdes

O Expediente da Secretaria Executiva do Conselho Gestor do FID esta disponivel para
esclarecer duvidas sobre as informagdes béasicas contidas neste manual ou fornecer quaisquer

outras informacdes de interesse dos proponentes.

As propostas de projetos deverdo ser encaminhadas exclusivamente ao e-mail
editalfid2021@justica.sp.qgov.br;

Os pedidos de esclarecimentos decorrentes de dudvidas quanto a interpretacédo do
Edital e/ou Manual, serdo respondidas exclusivamente de forma eletrbnica, pelo endereco
eletrénico duvidaseditalfid2021@justica.sp.gov.br, indicando no assunto “Edital de Chamamento
Publico n° 01 SJC/FID/2021".

A interposi¢céo de recursos relacionados as deliberacdes do Conselho Gestor do FID

devera ser encaminhada exclusivamente ao e-mail recursoseditalfid2021@justica.sp.gov.br, nos

termos do item 9 do edital.

2— O CONSELHO GESTOR DO FUNDO ESTADUAL DE DEFESA DOS
INTERESSES DIFUSOS - FID

E o 6rg&o responsavel por administrar a aplicacéo dos recursos do Fundo Estadual

de Defesa dos Interesses Difusos — FID, conforme Lei estadual n° 6.536, de 13 de novembro
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de 1989, com alteracbes dadas pela Lei n® 13.555, de 9 de junho de 2009. Apresenta a

seguinte composicao:

e | - Secretario da Justica e Cidadania?;

e |l - Secretario de Infraestrutura e Meio Ambiente?;

¢ |Il - Secretéario da Fazenda e Planejamento?;

e |V - Secretéario da Cultura e Economia Criativa;

e V — Secretario dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia;

e VI — Secretario de Desenvolvimento Regional?;

e VI| — Secretéario de Desenvolvimento Social;

e VIII — Procurador-Geral do Estado de S&o Paulo;

e |[X —Trés membros do Ministério PUblico do Estado de Sao Paulo;

e X - Trés representantes de associacdes instituidas de acordo com o inciso V do artigo 5° da
Lei federal n® 7.347, de 24 de julho de 1985,

3 - ORIGEM DOS RECURSOS

As receitas, do FID, fixadas pelo artigo 3° da referida Lei estadual n° 6.536/89,

sdo assim constituidas:

¢ |- asindenizagbes decorrentes de condenacgdes por danos causados aos bens descritos
no artigo 2° da Lei Estadual n°® 6.536/89 e as multas pelo descumprimento dessas
condenacdes;

e |l - os rendimentos decorrentes de depdsitos bancarios e aplicacdes financeiras,
observadas as disposicdes legais pertinentes;

¢ |ll - as contribuicdes e doacdes de pessoas fisicas e juridicas, nacionais ou estrangeiras;
e |V - 0 produto de incentivos fiscais instituidos a favor dos bens descritos no artigo 2°,
alterado pela Lei n°® 13.555, de 9 de junho de 2009.

! Consoante Decreto estadual n° 64.059, de 1° de janeiro de 2019.
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4 - QUEM PODERA PARTICIPAR DO CHAMAMENTO PUBLICO E RECEBER RECURSOS
DO FID

Os recursos do FID visam apoiar projetos, cujo foco deve ser restrito
ao ambito do territério do Estado de Sao Paulo; podem ser apresentados por:

a) drgéos e entidades da Administragdo Publica Direta e Indireta, de dmbito federal,
estadual e municipal, incluindo o Poder Judiciario, Ministério Publico e Defensoria

Publica;

b) entidades civis referidas no art. 8° I, da Lei Estadual 6.536/89, alterada pela Lei
13.555/09, observando-se o disposto no art. 2° |, da Lei Federal 13.019/14, com
alteragbes dadas pela Lei 13.204/15:

b.1) entidades privadas, sem fins lucrativos, que incluam entre suas finalidades
institucionais a protecdo a interesses difusos ou coletivos e que néo distribuam entre os
seus socios ou associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros
eventuais resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos,
isencOes de qualquer natureza, participacdes ou parcelas do seu patriménio, auferidos
mediante o exercicio de suas atividades, e que os apliquem integralmente na consecugao
do respectivo objeto social, de forma imediata ou por meio da constituigdo de fundo

patrimonial ou fundo de reserva;

b.2) as sociedades cooperativas previstas na Lei n° 9.867, de 10 de novembro de 1999;
as integradas por pessoas em situagao de risco ou vulnerabilidade pessoal ou social; as
alcangadas por programas e agdes de combate a pobreza e de geragéo de trabalho e
renda; as voltadas para fomento, educagéo e capacitagdo de trabalhadores rurais ou
capacitacdo de agentes de assisténcia técnica e extens@o rural; e as capacitadas para

execucdo de atividades ou de projetos de interesse publico e de cunho social;

b.3) as organizages religiosas que se dediquem a atividades ou a projetos de interesse

publico e de cunho social distintas das destinadas a fins exclusivamente religiosos.

5 - PERFIL DAS PROPOSTAS

As propostas apresentadas ao FID devem ter por objetivo: preservar a saude
publica, o meio ambiente, os bens de valor artistico, estético, histérico, turistico e paisagistico,
o consumidor, o contribuinte, as pessoas com deficiéncia, o idoso, a ordem urbanistica, a
cidadania ou qualquer outro interesse difuso ou coletivo, bem como prevenir ou reconstituir e

reparar os danos a eles causados.
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6 - PANORAMA ILUSTRATIVO

Dentre os varios projetos que podem ser apoiados pelo FID, descrevem-se alguns

exemplos:

o Implantag&o ou preservacéo de parques ambientais; recuperacao, preservacao e manejo
de areas naturais degradadas ou alteradas e de areas de preservacdo permanente;
construcdo de obras de infraestrutura de acordo com a unidade de conservacao;

e Conservacdo da agua, solo e das florestas: projetos que prevejam a conservacgao,
restauracao, recuperacdo e uso sustentavel desses recursos, bem como a conservacao e
recuperacdo de nascentes e areas de preservacdo permanente, além da recuperagéo de

areas degradadas dentre outros;

¢ Acdes de manejo e gestao de residuos sélidos: projetos que incentivem o gerenciamento
dos residuos solidos em areas urbanas e rurais, contribuam para a implantacdo de politicas
municipais ambientalmente corretas ou que promovam acdes de reducdo, reutilizacéo e
reciclagem do lixo. Somente poderao receber recursos os municipios que tiverem seu Plano
Municipal de Gestdo Integrada de Residuos Sélidos, conforme determina o art. 18 da Lei
12.305/10;

o Preservacédo por meio de restauragéo, conservacdo, manutencdo de bens arquitetbnicos
(igrejas, casarfes e outros), arqueoldgicos, moveis e integrados e da salvaguarda de bens
culturais de natureza material;

¢ Projetos educativos que envolvam atividades de cunho informativo e educativo, por meio
da elaboracéo de material informativo, cartilhas, realizacdo de eventos que versem sobre a
tematica do consumidor, meio ambiente e outros interesses difusos e coletivos, com vistas
a conscientizagdo da populacédo sobre seus direitos e seus deveres.

e Projetos referentes a assisténcia e desenvolvimento social, infancia e juventude,

violéncia doméstica, inclusado social, pessoas em situacao de rua, contribuinte e outros.

OBSERVACAQ: Os projetos de meio ambiente apresentados ao FID devem ser voltados
exclusivamente para reconstituicdo, reparacéo, e prevencdo de danos ambientais e devem
conter fundamentagcdo embasando as medidas de restauracdo ou recuperacdo ambiental.
As propostas devem ser avaliadas e demonstradas tecnhicamente, no caso especifico,

9
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garantindo que a implantagdo promova, necessariamente, a melhoria da qualidade
ambiental. Devem ser previstos também, paralelamente, outros mecanismos para aferir a
viabilidade e o nivel técnico dos projetos, com o objetivo de garantir a eficacia de sua
implantacdo, bem como para prever procedimentos adequados de monitoramento de seu
desenvolvimento, mediante indicadores pré-definidos, e projetos que incentivem a adogao
de mecanismos de desenvolvimento limpo.

IMPORTANTE: Toda intervencao visando a protecdo e preservacdo de bem ou bens
pertencentes ao patrimdnio cultural paulista somente sera apreciada se o projeto for

acompanhado de documento que comprove a situacdo de tombamento administrativo ou

judicial.

7 - APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

As propostas deverdo ser apresentadas nos termos do item 6 do edital

devendo conter:

7.1 -Em se tratando de obra de implantacédo e recuperacéo de bens
iméveis
a) Projeto basico;
b) ART do engenheiro/arquiteto responsavel;
c¢) Formulario do plano de trabalho;

d) Relatério fotogréafico (fotos coloridas) do bem a ser recuperado ou do local de sua

instalacédo/execucdo;
e) Cronograma fisico-financeiro;

f) Planilha orcamentaria elaborada com base em indices oficiais — CDHU/PINI/SINAPI/FDE
(na auséncia de indices oficiais, pesquisa mercadolégica em pelo menos trés
estabelecimentos que prestem o servico a ser executado ou comercializem os bens a

serem adquiridos);
g) Memoria de célculo;

h) Licencas ambientais, sanitarias e autorizacdo dos Orgdos: Condephaat, Conpresp,

Iphan, Cetesb, vigilancia sanitaria e outros, quando o projeto exigir;

i) Copia do Boletim utilizado para preenchimento da planilha orcamentaria;
10
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i) Memorial descritivo.

7.2 — Em se tratando de outros projetos néo relacionados a obras
a) Projeto bésico;
b) Formulario do plano de trabalho;

c) Relatério fotografico (fotos coloridas) do bem a ser recuperado ou do local de sua
instalacédo/execucdo;

d) Cronograma fisico-financeiro;

e) Planilha orcamentaria elaborada com base em indices oficiais -
CDHU/PINI/SINAPI/FDE (na auséncia de indices oficiais, pesquisa mercadolégica em pelo
menos trés estabelecimentos que prestem o servigo a ser executado ou comercializem os

bens a serem adquiridos;
f) Memoria de calculos;

g) Licencas ambientais, sanitarias e autorizagdo dos Orgdos: Condephaat, Conpresp,

Iphan, Cetesb, vigilancia sanitaria e outros, quando o projeto exigir;
h) Copia do boletim utilizado para preenchimento da planilha orcamentaria;

i) Memorial descritivo.

8 - CONTEUDO DO PROJETO

Os projetos precisam ser detalhados nas informagfes, de modo a permitir sua

avaliacdo, e obrigatoriamente deverao:

e Definir de modo claro os objetivos pretendidos, valores, métodos, técnicas a serem
empregadas e os resultados mensuraveis (quantitativos e qualitativos) que levardo ao

alcance dessesobijetivos;

e Descrever a realidade que sera objeto da parceria, devendo ser demonstrado o nexo

entre essa realidade e as atividades/projetos/metas a serem atingidas;

o Especificar as atividades a serem desenvolvidas para obtenc¢éo dos resultados e elaborar

orcamento detalhado;

11
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o Demonstrar a relevancia da questdo, sua abrangéncia, justificativa para as acdes
propostas, beneficios decorrentes da execucéo do projeto (a curto e em médio prazo), bem

como seus beneficiarios diretos e indiretos;

¢ Demonstrar que a instituicdo reune condi¢cBes técnicas (administrativas, de recursos

humanos e de infraestrutura) adequadas a execucédo do projeto;
o Definir os parametros a serem utilizados para afericdo do cumprimento das metas;

¢ Indicar estratégia a ser adotada para dar continuidade as a¢fes realizadas ao final de

sua execucao e para a difusédo de seus resultados aos possiveis USUarios;
¢ Nas hip6teses de impacto ambiental, devera abordar todos os aspectos pertinentes;
e Respeitar normas que assegurem acessibilidade;

o Observar os dispositivos legais pertinentes a cada matéria.

9 - CONTRAPARTIDA

As formas de contrapartida estdo disciplinadas no respectivo Edital para a

apresentacgao de projetos.

A contrapartida deve ser declarada formalmente pelo proponente e constar

expressamente em clausula do instrumento de convénio ou termo de parceria/fomento.

A definicdo do valor monetéario dos bens deve ter como referéncia seu valor de uso

para o desenvolvimento dos projetos.

Cabe a instituicdo proponente a responsabilidade pela efetiva incorporacdo dos

recursos de outras fontes apresentadas.

Poderéo ser oferecidos valores de contrapartida maiores do que os exigidos edital,

nunca inferiores.

E obrigatoria a aplicagcdo da contrapartida no projeto observada a proporcionalidade

do aporte previsto na proposta aprovada.

12
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Observacdes:

Em se tratando de 6rgéo ou entidade da administracdo publica direta e indireta, de
ambito federal, estadual ou municipal, a contrapartida sera exclusivamente financeira e devera
ser depositada em conta corrente aberta especificamente para o convénio, calculada sobre o

valor de cada uma das parcelas liberadas pelo FID.

N&o poderédo ser computados a titulo de contrapartida os valores resultantes dos

rendimentos financeiros do valor transferido pela concedente ou proponente.

Apenas admitido ao terceiro setor, quando decorrer de bens economicamente
mensuraveis ou de servigos, devem constar a forma de afericdo dos valores a que se referem. No
caso de optarem por contrapartida financeira a mesma deve ser depositada em conta corrente

aberta especificamente para o ajuste.

10 - DESPESAS REALIZADAS COM RECURSOS DO FID

Sao despesas que podem ser realizadas com recursos do FID:

Despesas correntes

= Diarias - Cédigo 339014 (exceto para 6érgdos publicos)
= Material de Consumo - Cédigo 339030

= Passagens e Despesas com Locomocgao - Codigo 339033 (exceto para 6rgaos
publicos)
= Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica - Codigo 339036

= Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica - Cédigo 339039

Despesas de capital
= Equipamentos e Material Permanente — Codigo 4490.52

= Obras e Instala¢des — Codigo 4490.51

Observacédo (*) Caso a organizacdo da sociedade civil adquira equipamentos e
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materiais permanentes com recursos provenientes da celebracdo da parceria/fomento, o
bem serd gravado com clausula de inalienabilidade, e ela devera formalizar promessa de

transferéncia da propriedade a administracdo publica, na hipotese de sua extin¢ao.

Sera obrigatéria a estipulacdo do destino a ser dado aos bens remanescentes da

parceria/fomento.

O destino do bem s6 poderd ser concretizado apés a aprovacdo do Conselho Gestor

do FID, exceto, para os Orgédos da Administra Pablica, Federal, Estadual ou Municipal.

Extinto o ajuste por realizacdo integral de seu objeto, os bens adquiridos com
recursos da parceria/fomento poderdao ser doados a propria OSC, de acordo com o

interesse publico, atendidas as normas legais e regulamentares aplicaveis a espécie.

11 - DESPESAS QUE NAO PODEM SER REALIZADAS COM RECURSOS DO FID

As despesas listadas abaixo ndo podem ser efetuadas com recursos do FID:

e Pagamento de despesas a titulo de elaboragédo do Projeto Bésico/ Plano de Trabalho,

taxa de administracdo, geréncia, auditoria, consultoria ou similar;

= Pagamento de gratificagdo, assisténcia técnica ou qualquer espécie de remuneracdo ao
pessoal ou qualquer espécie de remuneracédo adicional ao pessoal com vinculo empregaticio
das entidades da Administragcéo Publica Federal, Estadual ou Municipal, assim como a todos

os componentes do Conselho Gestor do FID;

e Pagamentos de dirias ou passagens a militares, servidores e empregados publicos da
ativa por intermédio de convénios ou termos de parceria, acordos, ajustes ou outros
instrumentos congéneres firmados com entidades de direito privado ou com 6rgaos e
entidades de direito publico, ressalvado, neste Ultimo caso, os destinados aos quadros de

pessoal exclusivo do parceiro ou convenente, ou do interveniente;

o Alteracdo do objeto;

e Utilizar, ainda que em carater emergencial, recursos para finalidade diversa da

estabelecida no plano de trabalho;
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o Despesas com pessoal e obrigacdes patronais, exceto as decorrentes de servicos
prestados por pessoas fisicas, de natureza eventual, na execucdo do projeto, e que nao

atendam as exigéncias do art. 46 da Lei 13.019/2014 e suas atualiza¢des;

e Pagamentos a entidades civis que tenham em sua diretoria ou conselhos
representantes, diretos ou indiretos, de pessoas juridicas que exercam atividades
econdmicas com fins lucrativos ou que tenham vinculos com entidades investigadas e
processadas na forma da Lei n° 7.347/85, além de todas as vedacgOes previstas na Lei
13.019/2014 e suas atualizacoes;

o Despesas com pessoas naturais que tenham sido condenadas por crimes: ¢ | - contra a
administracido publica ou o patriménio publico; ¢ Il - eleitorais, para os quais a lei comine

pena privativa de liberdade; ¢ lll - de lavagem ou ocultagéo de bens, direitos e valores;

e Pagamento de taxas bancarias, multas, juros ou correcdo monetaria, incluindo os

referentes a pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos prazos;

e Transferir recursos para clubes, associacdes de servidores, partidos politicos ou

quaisquer entidades congéneres;

e Pagamento de pessoal contratado pela organizacdo da sociedade civil que ndo atendam

as exigéncias legais;

e Obras que caracterizem a ampliagdo de area construida ou a instalagdo de novas
estruturas fisicas da propria entidade;

Tributos de natureza direta e personalissima que onerem as entidades;
¢ Despesas com auditoria externa contratada pela organizacdo da sociedade civil,

¢ Pagamentos de dividendos ou recuperacao de capital investido;

e Compras de ac¢0fes, debéntures ou outros valores mobiliarios;

e Despesas gerais de manutencao das instituicGes proponentes ou executoras do projeto
(exceto para as OSC'’s no limite de 5% do valor do projeto, desde que aprovada no Plano de

Aplicacéo Detalhado);

¢ Financiamento de divida;

e Aquisicdo de bens moveis usados;
15



o
00!

e Aguisicdo de bens imoveis;

o Despesas com publicidade, salvo as previstas no plano de trabalho e diretamente
vinculadas ao objeto da parceria, ressalvada as de carater educativo, informativo ou de
orientacdo social que ndo contenham nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promocdo pessoal de autoridades ou pessoas, servidores ou ndo, das instituicbes

participantes.

12 - PRIORIZAGAO DOS PROJETOS

A prioridade aos projetos sera dada pelo Conselho Gestor nos termos do item 2.5
combinando com o item 8.7 do edital, na seguinte ordem:

e Prioridade — projetos voltados a implantacdo de areas verdes, recuperacdo de
areas urbanas degradadas ou promoc¢do e ampliacdo da mobilidade urbana, na

forma do item 2.5 deste Edital;

e Transversalidade — projetos que busquem atender mais de um eixo tematico

previsto no item 2.3;

e Inovacéao — projetos que tragam inovagdes em cada eixo temético previsto no item

2.3, capazes de provocar transformacéo social positiva;

e Universalidade — projetos que se destinem ao atendimento direto de mais de um

municipio, independentemente do nimero de habitantes;

e Singularidade — projetos que contenham peculiaridades ou atributos que os
distingam positivamente em relacdo aos demais projetos apresentados no mesmo

eixo tematico principal, independentemente do porte populacional abrangido.

13 - ETAPA DE SELECAO, CLASSIFICAGAO E APROVAGAO DO PROJETO

Os aspectos técnicos e administrativos serdo verificados previamente ao
processo de selecdo de projetos, de forma a garantir aos Conselheiros do FID as condigbes

necessarias para dar o parecer final sobre os projetos.

A andlise de projetos obedecera aos seguintes procedimentos:
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1°) Instrucdo do processo: realizada no ambito do Expediente da Secretaria

Executiva do Conselho Gestor do FID;

29 Andlise documental: realizada pelo corpo técnico da Secretaria
Executiva, com o0 apoio, se necessario, de técnicos da Secretaria de Justica e
Cidadania - SJC; destina-se a verificar a exatiddo da documentacao solicitada
no Edital;

3°) Anédlise técnica: realizada pelo corpo técnico da Secretaria Executiva,
com o apoio de técnicos da SJC, ou ainda de outros técnicos, a serem
designados pelo Conselho Gestor do FID; destina-se a averiguacdo da

viabilidade técnica entre objetivo, metodologia e orcamento;

4°) Selecdo dos projetos: realizada pelo colegiado, conforme constam do

item 7 do referido edital;

59) Atribuicdo de pontuacéo: realizada pelos grupos de sele¢éo, compostos
de 3 (trés) membros do Conselho Gestor do Fundo, conforme item 7.2 do

edital;

6°) Aprovacdo do projeto: o projeto serd aprovado desde que cumpridos os
requisitos do edital e tenham alcangado a pontua¢do minima do item 8.10 do
edital;

7°) Consultoria Juridica: apés a aprovacao pelo Conselho Gestor do FID, o
projeto sera submetido a Consultoria Juridica da Secretaria da Justica e
Cidadania, que analisa a viabilidade juridica do projeto apresentado, aprecia
a minuta do convénio ou do termo de parceria/colaboracdo ou do termo de
fomento, e a validade da documentacéo apresentada pelos proponentes.

14 - PLANO DE TRABALHO E PROJETO BASICO

O plano de trabalho dever4 ser preenchido no formato Excel no modelo

disponibilizado.

14.1 — Caracteristicas gerais do projeto

¢ Titulo do projeto;

¢ Descricdo do bem que se pretende recuperar, sua localiza¢éo e a forma de reconstituicdo
dos danos, contendo os indicadores (quantitativos e qualitativos) e de avaliacdo de
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resultado;

e Descri¢cdo dos eventos educativos, cientificos, do material informativo que se pretende
editar, contendo os indicadores (quantitativos e qualitativos) e de avaliacdo de resultado;

¢ No caso de eventos, indicar os temas, bem como as datas, horarios e locais previstos
para sua realizacdo, os custos envolvidos, o publico-alvo, o nimero de participantes
previsto, a programacao e os nomes dos palestrantes, instrutores ou professores, sendo
necessario, também, anexar os respectivos curriculos;

¢ No caso de material informativo (cartilhas, guias, cartazes; etc.), discriminar para cada
material no que for cabivel: titulo, capa, miolo, formato, tipo de papel, dobras, paginas,
guantidade de exemplares, custo unitario e custo total.

OBSERVACAQ: Nenhuma promocéo de carater pessoal pode constar do material informativo.
No que tange ao material audiovisual, ha necessidade de discriminar o titulo, o conteddo, a
duragdo, o publico-alvo, a quantidade produzida e os custos unitario e total. Caso a
informacé&o seja por programacao de radio e televisao, faz-se necessério apresentar o plano
de midia (publico-alvo, horarios de exibicdo, numero de inser¢cfes diarias, semanais e

mensais, temas e custos unitario e total).

Orgamento planejado;
¢ Justificativa do projeto (em especial quanto & adequacéo de interesse difuso);
¢ Indicacdo da origem dos recursos pleiteados;

e Efeitos positivos esperados, voltados especificamente para a consecuc¢do dos
objetivos;

e Orgéos, entidades e empresas envolvidas na realizacdo do projeto;

e Comprovacdo da capacidade técnica para a execugao do projeto.

14.2 — Instrugdo para Encaminhamento da Documentagéo

Os proponentes, deverdo no prazo estabelecido no item 6.1 do edital os

documentos constantes dos itens 3, 4 e 6.1.2 e 6.1.3, todos vigentes na ocasidao de

apresentacao das propostas conforme disposto no item 3.3.2 do edital.

IMPORTANTE: Em se tratando de intervenc6es em areas ambientais, preservacgao de bens,

e afins, é obrigatorio, quando o projeto exigir, 0 encaminhamento das autorizacdes dos

O0rgdos competentes previstos no item 6 do edital.
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14.2.1 - Requisitos e impedimentos para celebracdo do
Instrumento

Para celebracdo do convénio, termo de fomento ou termo de parceria, 0s
proponentes deverao apresentar os documentos constantes do item 4 do edital, a saber:

Instituicées do Terceiro Setor

I) apresentar certiddes de regularidade fiscal, previdenciaria, tributaria, de contribuicbes, de
divida ativa e trabalhista (art. 34, caput, inciso I, da Lei n° 13.019, de 2014, observada a previsao
do 8§ 4° do art. 4° do Decreto n°® 61.981, de 2016);

II) apresentar copia do estatuto registrado e eventuais alteragdes (art. 34, caput, inciso lll, da Lei
federal n® 13.019, de 2014);

II) apresentar copia da ata de eleicdo do quadro dirigente atual, bem como relacdo nominal
atualizada dos dirigentes da entidade, com endereco, telefone, enderec¢o de correio eletrénico,
namero e 6rgao expedidor da carteira de identidade e nimero de registro no Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF de cada um deles (art. 34, caput, incisos V e VI, da Lei federal n° 13.019,
de 2014);

IV) comprovar que funciona no enderec¢o declarado, por meio de copia de documento habil, a
exemplo de conta de consumo ou de locacgdo (art. 34, caput, inciso VII, da Lei federal n® 13.019,
de 2014);

V) apresentar o Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades — CRCE, na forma do
Decreto estadual n® 57.501, de 2011;

VI) apresentar Certiddo de Registro de Iméveis em nome do proponente ou termo de cesséo de
uso sem carater precario do bem a ser recuperado, nas hipéteses cujo projeto atinja propriedades
imobiliarias.

As organizagbes religiosas estdo dispensadas de atendimento dos
requisitos previstos nos incisos | e Il do artigo 33 da Lei Federal n° 13.019, de 2014 (Paragrafo

2° do aludido dispositivo legal federal).

N&o serd admitida a participacdo e a celebragdo de convénio, termo de

fomento ou termo de parceria com entidade civil que:

a) ndo esteja regularmente constituida ou, se estrangeira, ndo esteja autorizada a funcionar no
territério nacional (art. 39, caput, I, da Lei federal n° 13.019, de 2014);
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b) esteja omissa no dever de prestar contas de convénio, termo de fomento ou termo de parceria

anteriormente celebrados (art. 39, caput, I, da Lei federal n° 13.019, de 2014);

¢) tenha, em seu quadro de dirigentes, membro de Poder ou do Ministério Publico, ou dirigente
de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual, estendendo-se a vedacdo aos
respectivos cénjuges, companheiros e parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
segundo grau, exceto em relacéo as entidades que, por sua prépria natureza, sejam constituidas
pelas autoridades referidas. Ndo s&o considerados membros de Poder os integrantes de
conselhos de direitos e de politicas publicas (art. 39, caput, Ill e 88 5° e 6°, da Lei federal n°
13.019, de 2014);

d) tenha tido as contas rejeitadas pela administracdo publica nos ultimos 5 (cinco) anos, exceto
se foi sanada a irregularidade que motivou a rejeicdo e quitados o0s débitos eventualmente
imputados, ou se foi reconsiderada ou revista a decisdo pela rejeicédo, ou, ainda, se a apreciacao
das contas estiver pendente de decisdo sobre recurso com efeito suspensivo (art. 39, caput, 1V,
da Lei federal n° 13.019, de 2014);

e) tenha sido punida com suspensao de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a administragdo, com declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administragdo publica, ou, ainda, com as sangdes previstas nos incisos Il e Il do art. 73 da Lei
federal n° 13.019, de 2014 (art. 39, caput, V, da Lei n° 13.019, de 2014);

f) tenha tido contas de parceria julgadas irregulares ou rejeitadas por Tribunal ou Conselho de
Contas de qualquer esfera da Federag&o, em deciséo irrecorrivel, nos ultimos 8 (oito) anos (art.
39, caput, VI, da Lei federal n° 13.019, de 2014);

g) tenha entre seus dirigentes pessoa cujas contas relativas a parcerias tenham sido julgadas
irregulares ou rejeitadas por Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer esfera da Federagéo,
em decisao irrecorrivel, nos ultimos 8 (oito) anos; ou que tenha sido julgada responsavel por falta
grave e inabilitada para o exercicio de cargo em comissado ou funcao de confianga, enquanto
durar a inabilitagcdo; ou que tenha sido considerada responsavel por ato de improbidade,
enguanto durarem os prazos estabelecidos nos incisos |, Il e lll do art. 12 da Lei federal n° 8.429,
de 2 de junho de 1992 (art. 39, caput, VII, da Lei federal n° 13.019, de 2014); ou

h) estiver registrada no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados — CADIN Estadual, nos
termos da Lei n°® 12.799, de 2008 (art. 6°, I, do Decreto n° 61.981, de 2016).

Orgéos e Entidades da Administracdo Direta ou Indireta (Municipal, Estadual e Federal)

incluindo o Poder Judiciario, Ministério Publico e Defensoria Publica
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Além de atender aos requisitos contidos no edital, o interessado devera

apresentar a documentacédo de regularidade fiscal abaixo relacionada:

[) Certiddo de Registro de Imoveis em nome do proponente ou termo de cessdo de uso sem
carater precario, se o projeto atingir propriedades imobiliarias;

II) Declaragéo de inexisténcia (ou existéncia) de acédo judicial que tenha por objeto o imével em
que se desenvolvera e a respectiva Certiddo de Objeto e P¢é, se o caso;

[II) Declaracéo de reserva do valor de contrapartida;

IV) Certificado de Regularidade do Municipio para Celebragédo de Convénios — CRMC;

V) Certificado de Regularidade do FGTS;

VI) Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de débitos trabalhistas — CNDT;

VIl) Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais —
CADIN;

VIII) Extrato negativo de San¢des Administrativas;

IX) Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de débitos relativos a tributos federais

e a Divida Ativa da Unido, contemplando contribui¢cdes sociais;

X) Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de débitos inscritos na divida ativa
estadual.

Os documentos mencionados nos itens 4.1 a 4.4 do edital, deverdo estar
vigentes na ocasido da apresentacdo das propostas, sendo que a auséncia ou invalidade

destes, importara na desclassificagdo automética da proposta.

14.2.2 — Projeto Bésico

E o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo de obras ou servicos objeto da
licitacdo, elaborado com base nas indicacbes dos estudos técnicos preliminares, que
assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e

do prazo de execucdo, devendo conter 0s seguintes elementos:

a) desenvolvimento da solucdo escolhida de forma a fornecer visao global da obra e identificar

todos os seus elementos constitutivos com clareza;
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b) solucdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar
a necessidade de reformulagéo ou de variantes durante as fases de elaboracéo do projeto

executivo e de realizagédo das obras e montagem;

c) identificac&o dos tipos de servicos a executar e de materiais e equipamentos a incorporar
a obra, bem como suas especificacdes que assegurem os melhores resultados para o

empreendimento, sem frustrar o0 carater competitivo para a sua execucgao;

d) informagdes que possibilitem o estudo e a deducdo de métodos construtivos, instalagbes
provisorias e condi¢cdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para

a sua execucao;

e) subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra, compreendendo a sua
programacdo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacdo e outros dados

necessarios em cada caso;

f) orgamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servicos

e fornecimentos propriamente avaliados.

14.2.2.1 — Para Obras e Servi¢gos de Engenharia

O Projeto Béasico deve ser apresentado na forma do artigo 6°, inciso IX,
da Lei federal 8.666, de 21 de junho de 1993. A andlise dos projetos apresentados sera
realizada por meio de arquivo digital. Dessa forma, os projetos basicos (croquis) deverao estar
em formato digital PDF e devera também ser encaminhado o arquivo dwg, fornecendo os ele-
mentos necessarios e suficientes, com nivel de preciséo apropriado para caracterizar a obra

Ou servigo a ser executada.

Para sua adequada verificagdo o projeto basico deve apresentar:

a) desenvolvimento da solucdo escolhida de forma a fornecer visao global da obra e identificar

todos o0s seus elementos constitutivos com clareza;
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b) Cotas de dimensionamento, especificacbes técnicas e localizacdo de elementos que
assegurem a identificacdo dos tipos de servicos a executar e de materiais e equipamentos a

incorporar a obra ou servico;

c) soluc@es técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar
a necessidade de reformulacdo ou de variantes durante as fases de elaboracdo do projeto

executivo e de realizacdo das obras e montagem;

d) identificacdo dos tipos de servigos a executar e de materiais e equipamentos a incorporar
a obra, bem como suas especificacbes que assegurem os melhores resultados para o

empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

e) informagfes que possibilitem o estudo e a deducdo de métodos construtivos, instalacdes
provisorias e condi¢cdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para

a sua execugao;

f) memorial descritivo onde conste: localizacdo da obra, proprietario, detalhe de cada
etapa da construcao, alvenaria, acabamento, conceituacédo do projeto, normas adotadas
para a realizacao dos céalculos, premissas basicas adotadas durante o projeto, objetivos
do projeto, detalhamento de materiais empregados na obra ou no produto, demais de-

talhes que podem ser importantes para o entendimento completo do projeto

g) subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra, compreendendo a sua
programacgdo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacdo e outros dados

necessarios em cada caso;

h) orcamento: planilha or¢camentaria detalhando o custo global da obra, fundamentado em

quantitativos de servigos e fornecimentos propriamente avaliados”.

i) Memoria de célculos; € o documento que deve ser anexado ao projeto que descreve em

detalhes os calculos efetuados até chegar ao resultado dos itens do objeto a ser analisado;

i) Quando o empreendimento consistir em obra de maior porte, seus elementos construtivos
deverdo ser divididos em partes (mais de uma folha) que possibilitem a sua adequada
verificacdo em arquivo PDF e DWG, o qual ndo deve deixar davidas sobre dimensionamento,

especificacdo de elementos construtivos e suas localizagdes dentro do projeto;
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k) Estabelecimento das caracteristicas, quando houver, de equipamentos e mobiliarios a

serem empregados no empreendimento;

[) O projeto bésico deve possibilitar a avaliagcdo dos custos e a definicdo dos métodos e prazo
de execucao;

m) Devera ser apresentada ART (Anotagéo de responsabilidade Técnica) pela elaboracdo do
projeto e seus custos;

n) A apresentacdo de projetos incompletos, que n&o contenham as especificacbes

necessarias, tera sua analise interrompida.

14.2.2.2 — Para Outros Servicos de Terceiros Pessoas Juridica ou
Fisica

a) Projeto Basico;

b) Memorial Descritivo;

c¢) Planilha Orgamentéria;

d) Pesquisas de precos, inclusive relacionadas a despesas com pessoal;
e) Planilha consolidada de pesquisas de precos;

Memdria de Célculo de despesas relacionadas a encargos sociais, diarias, transportes,

combustiveis entre outros.

14.2.2.3 — Plano de Trabalho

1 - Dados cadastrais / Identificacdo da instituicdo proponente
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A instituicdo proponente é a pessoa juridica que apresenta o projeto e responde
legalmente por ele. O proponente € necessariamente pessoa juridica cujo representante
legal devera assinar os formulérios e rubricar todas as paginas do projeto, do convénio
ou termo de parceria/cooperacdo ou fomento bem como toda a documentacdo que
acompanhar o projeto, sendo responsavel pela administragdo dos recursos, pelo

comprometimento da contrapartida e pela comunicacao oficial com o FID.

a) Entidades civis

Projetos que envolvam mais de uma entidade deverdo ser acompanhados de ato
formal de cooperacdo entre as instituicdes, especificando responsabilidade, direitos e

deveres de cada uma.

b) Org&os e entidades governamentais

Os projetos que envolvam mais de uma entidade deverdo ser acompanhados de ato
formal de cooperagdo entre as instituicées, especificando responsabilidade, direitos e

deveres de cada uma.

IMPORTANTE: Todos os campos do Plano de Trabalho devem ser

preenchidos, visto que, conforme consta dos itens 6.1.2.4 e 8.1, os
formularios ndo preenchidos ou preenchidos incorretamente e o nao
cumprimentos dos requisitos do edital serdo automaticamente

desclassificados

2 - Descricdo do projeto

a. Titulo do projeto

Apresentar o titulo do projeto utilizando o objetivo principal do projeto.

b. Periodo de execucéo

Indique o periodo (em meses) de execucao do projeto, considerando os prazos para
os procedimentos licitatérios, possiveis atrasos decorrentes de eventos climéaticos comuns
a determinadas épocas do ano, e em caso de obra, os recebimentos provisorios e

definitivos, evitando que os prazos apresentados no projeto sejam considerados
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inexequiveis.

c. lIdentificacdo do objeto

Neste item descreva, de forma clara e objetiva, 0 que se pretende alcancar com o
desenvolvimento do projeto, citando, inclusive, as atividades a serem desenvolvidas,

como, por exemplo, edicdo de material informativo, recuperacédo de nascente e outros.

OBSERVACAOQ: Nao serdo admitidos projetos que visem utilizar recursos do FID para

pagamento de multas administrativas/judiciais, bem como as decorrentes de Termo de
Ajustamento de Conduta (TAC).

d. Justificativa daproposicéo

BN

Descreva, sucintamente, as razfes que levaram a proposicdo do projeto,
evidenciando, principalmente, os beneficios a serem alcangados na regido onde o projeto
serd realizado.

e. Metas

Relacione as metas do projeto. Considere como metas os produtos, os bens e
servicos que, em sua somatéria, levardo ao alcance do objetivo, quantificando os
resultados esperados.

3 - Identificacdo dos responsaveis pela coordenacdo e execucdo doprojeto

Os responsaveis/coordenadores do projeto deverdo ser identificados no Plano de
trabalho, com nome completo, e-mail e telefone, além da identificagdo do responséavel
pelo Org&o ou Instituicdo, e serdo as pessoas de contato com a Secretaria Executiva do
Conselho Gestor do FID e vice-versa.

4 - Identificacdo de outras instituicdes participantes: 6rgdos, entidades e empresas,

nacionais ou internacionais, envolvidas na realizacdo dos projetos.

Devem-se identificar neste quadro, quando pertinente, as instituicbes que

participam do projeto, informando a natureza da participacdo, como, por exemplo:
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disponibilizacdo de equipe técnica para execucdo ou consultoria, cessdo de

eguipamentos ou instalacdes, aporte de recursos e outros.

5 - Caracterizacdo do proponente e comprovacao da capacidadetécnica (apenas para

0 Terceiro Setor)

Siga os seguintes passos:

1°) Apresente breve historico da instituicdo, tempo de atuacdo na érea do projeto, sua

atuacéo local e estadual,

2°) Descreva a estrutura organizacional ou, se possivel, apresente um organograma

mediante o0 qual se possa localizar a area responsavel pela coordenacao do projeto;

39) Liste as principais agdes ja desenvolvidas que se relacionem com a &rea do projeto.

6 - Plano de aplicacao

Este quadro refere-se ao desdobramento da dotacdo e a sua consequente
utilizacdo em diversas espécies de gastos, correspondentes, porém, aos elementos de

despesa de acordo com a legislacao vigente:

Natureza da despesa

Y

Refere-se ao elemento de despesa correspondente a aplicagdo dos recursos

repassados.

Cdédigo

Registre o cadigo referente a cada elemento de despesa.

Especificacado

Registre o elemento de despesa correspondente a cada codigo (exemplo:

material de consumo, pessoal, obras e outros).

Total
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Registre o valor em unidade, por elemento de despesa.

Concedente

Registre o valor do recurso financeiro a ser transferido pelo FID.

Proponente

Indigue o valor do recurso financeiro a ser aplicado pelo proponente.

Total geral

Indigue o somatério dos valores atribuidos aos elementos de despesa relacionados.

OBSERVACOES

Quanto as despesas a serem realizadas no projeto, cabem as seguintes consideracdes:
a) Observar as despesas realizaveis ou ndo com recursos do FID (vide item 10);

b) No grupo de despesas devem ser discriminadas aquelas necessérias a execugéo do
projeto, consoante os cronogramas. Assim, por exemplo, um projeto para divulgagéo de
informagdes sobre os direitos do consumidor, patrimdnio histérico-cultural ou outra area
cujo objeto também seja apoiado pelo FID, devera conter as despesas referentes a

confecgdo de guias, cartilhas, realizacdo de eventos educativos etc.

c) Deve-se ressaltar ainda que o FID n&o apoia a realizacdo de despesas com material
de expediente (do grupo “Material de Consumo”) com seus recursos, excetuando-se 0s
absolutamente indispensaveis ao projeto e/ou a aquisicdo de kits (pasta, caneta, bloco
de rascunho, cracha etc.) para utilizacdo em eventos e softwares, o que ndo impede que

sejam realizadas com recursos da contrapartida.

d) As despesas, nos casos em que a execucdo da parceria assim a exija, com
passagens/deslocamentos (aéreas, de 6nibus etc.), hospedagem e alimentacdo devem
ser detalhadas, discriminando-se a justificativa para sua ocorréncia, seu nexo causal com
0 projeto, os trechos a serem percorridos, as pessoas que as utilizardo, e os custos

unitarios e totais, aplicando no que for pertinente, as diarias.
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e) Despesas com remuneracdo de pessoas que venham a participar da execucdo do
projeto, deve-se detalhar as referidas despesas, indicando, para cada profissional
empregado na execucao do projeto, o valor da hora técnica, o numero de horas diarias,
mensais e totais, bem como o0 custo unitario e o total. Observe-se, ainda, tais
remuneracgdes ja devem incluir: pagamentos de impostos, contribui¢cdes sociais, Fundo
de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, férias, décimo terceiro salério, salarios
proporcionais, verbas rescisoérias e demais encargos sociais e trabalhistas.

f) Em relacédo aos Custos Indiretos (permitidos as Entidades do Terceiro Setor):

= Os custos indiretos proporcionais podem incluir despesas de internet, transporte,
aluguel e telefone, bem como remuneragfes de servicos contabeis e de assessoria
juridica, desde que tenham por objeto a execucao do plano de trabalho pactuado com
a administrac@o publica sempre observando a razoabilidade e proporcionalidade dos

gastos.

» Quando os custos indiretos forem pagos também por outras fontes, a organizacao
da sociedade civil deve apresentar a memaria de célculo do rateio da despesa, vedada
a duplicidade ou a sobreposicdo de fontes de recursos no custeio de uma mesma

parcela dos custos indiretos.

7 - Especificacdo da contrapartida

Neste quadro, deverdo constar os recursos apresentados como contrapartida do

projeto.

Recursos financeiros (Orgdos Governamentais)

Deve-se discriminar, na coluna referente a descri¢cdo, a despesa a que se refere,
indicando o bem a ser utilizado ou o servico a ser prestado na execucdo do projeto,

colocando, entre parénteses, a quantidade e o custo unitario. O valor total desse item
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corresponderd ao valor, em espécie, a ser depositado em conta corrente pelo parceiro ou

convenente, de acordo com o cronograma de desembolso proposto.

Bens e servigcos economicamente mensuraveis (Somente para o Terceiro Setor)

Deve-se discriminar, na coluna referente a descricdo, a despesa a que se refere,
indicando o bem a ser utilizado ou o servico a ser prestado na execucdo do projeto,
colocando, entre parénteses, a quantidade e o custo unitario. O valor total desse item
correspondera ao valor correspondente aos bens ou servicos mensurados

economicamente.

Iltem
Neste campo, devem-se enumerar o0s itens a serem descritos (1, 2 e etc.).

Descricéo

Descreva o bem a ser utilizado ou o servico a ser prestado na execugéo do

projeto.

Valor

Neste campo, deve-se indicar o valor total atribuido a cada item.

Observacéo: a instituicdo proponente serd responsavel pela efetiva incorporagdo dos

recursos de outras fontes apresentadas.
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8 - Discriminacdo e justificativa da aquisicdo de equipamentos e materiais
permanentes

Este quadro deve apresentar todos os equipamentos e materiais permanentes a serem
adquiridos ou oferecidos em Contrapartida (seja por Recursos Financeiros, seja por

meio de Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis) para a realizacdo do projeto.

As instituicbes de Direito Privado somente poderdo adquirir bens apresentando seus
custos como Contrapartida em Recursos Financeiros (C1). A utilizacdo de bens ja
existentes na instituicdo deve ser apresentada como Contrapartida em Bens e Servigos
Economicamente Mensuraveis (C2).

Equipamento ou material permanente

Discrimine os equipamentos e materiais permanentes a serem adquiridos ou a serem
utilizados na execucdo do projeto (no caso de Bens e Servicos Economicamente
Mensuraveis oferecidos em contrapartida).

Descricdo do Equipamento

Apresente a descri¢éo técnica do bem a ser adquirido.

Recursos de contrapartida (C1)

Apresente o valor a ser desembolsado pela instituicdo na aquisicdo do equipamento

ou o valor referente aos Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis.

Recursos do FID

Apresente o valor solicitado ao FID para aquisicdo do equipamento.

Valor total

Este campo equivale ao valor total do equipamento e deve ser obtido por pesquisa
de precos.

Justificativa da aquisicéo do bem

Justifigue a necessidade da aquisicao.
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Utilizacao do bem nas atividades

Relacione as atividades e os respectivos periodos durante 0s quais o equipamento

sera utilizado.

Tempo de uso

Indigue o tempo de uso do equipamento ou material permanente, que de
preferéncia devera ser “por tempo indeterminado”, pois 0 que se espera é que 0

projeto nao sofra interrupcéo.
Proposta para utilizagdo do bem ap6s a vigéncia doconvénio

Esclareca qual vai ser a utilizagdo do bem ap0s a vigéncia do convénio ou termo de

parceria.

9 - Detalhamento das Despesas de Execucdo do Projeto

Neste quadro, devem ser indicadas todas as despesas a serem contempladas pelo
projeto, classificadas de acordo com os grupos de despesas ali indicados: Material
de consumo, Outros servicos prestados por terceiros — pessoa fisica, Outros
servicos prestados por terceiros — pessoa juridica, Equipamentos e material

permanente, Obras e instalagdes.

10 - Cronograma de Execucao

Este € um quadro que permite visualizar a implementacéo do projeto e suas metas,
etapas, os respectivos indicadores fisicos — unidade e quantidade — e os prazos

correspondentes a cada uma dessas etapas.

Meta

Indigue como meta os elementos que compdem o objeto.

Etapa ou fase

Indiqgue como etapa ou fase cada uma das acdes em que se pode dividir a

execucdo de uma meta.
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Especificacdo das atividades

Relacione os elementos caracteristicos da meta, etapa ou fase.

Indicador fisico

Refere-se a qualificacao e a quantificacao fisica do produto de cada meta, etapa

ou fase.

Unidade

Indigue a unidade de medida que melhor caracterize o produto de cada meta,

etapa ou fase.

Quantidade

Indique a quantidade prevista para cada unidade de medida.

Duracéo

Refere-se ao prazo previsto para a implementacéo de cada meta, etapa ou fase.

Inicio

Registre a data referente ao inicio de execucdo da meta, etapa ou fase.

Término

Registre a data referente ao término da execugéo da meta, etapa ou fase.

11 - Cronograma de Desembolso

Este quadro se refere ao desdobramento da aplicacdo dos recursos financeiros em

parcelas, de acordo com a previséo de execucdo de metas do projeto, se for o caso.

Meta

Indicar o nUmero de ordem sequencial da meta.
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Concedente

Registrar o valor mensal a ser transferido pelo érgdo ou entidade responsavel pelo

programa,; neste caso, o FID.

Proponente

Registrar o valor mensal a ser desembolsado pelo proponente.

12 - Declaracdo

Esta declaracdo deve ser assinada pelo representante legal da Instituig&o.

13- Cronograma Fisico Financeiro

Este quadro se refere ao detalhamento da execucdo da obra e/ou projetos,
evidenciando o percentual e o valor de cada medigcéo realizada.

CRONOGRAMA FiSICO- FINANCEIRO

. . . . Més 4 Més 5 Més 6 Més 7 Més 8 Més 9 Més 10 Més 11 Més 12
Servicos Wes 1| Més 2| Mes 3

% Valor % (Valor | % | Valor % | Valor % | Valor % | Valor % |(Valor| % |Valor| % | Valor
Licitacgo 0,00%
Servicos Preliminares 100,00%| 100,00 | 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
Movimente de terra 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
AR0C00000000000KK 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
ARAARRAAARAAAAAAR 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
BBBEBBBEBREBABEBERE 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
Ceceeceeeececeeeeee 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
0DDDCDDODODDDDDDD 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
EEEEEFEEEEEEEREEEEEEE 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
Recebimento provisorio
Recebimento definitivo
TOTAL 100,00%| 100,00 000% 000 000% 0000 000% 000( 000% 000 O000% 000 000% 000 000% 000000% 000
ACUMULADO 100,00%| 100,00 100,00% | 100,00| 100,00%| 100,00| 100,00% | 100,00( 100,002 100,00 100,00%| 100,00 100,00%| 100,00| 0,00% | 100,00 0,00%| 100,00

Obs.: O cronograma fisico financeiro deve obrigatoriamente seguir o modelo apresentado, disponivel no site. Os
percentuais devem ser calculados sobre o valor total do projeto. E de responsabilidade do proponente a adequacgéo
do cronograma, quando o prazo for superior, mantendo as caracteristicas.
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FORMULARIO PLANO DE TRABALHO

OBS.: O Plano de trabalho deve ser preenchido obrigatoriamente em EXCEL no padrdo
apresentado abaixo e disponivel no site, impresso, assinado e encaminhado em
formato pdf.
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FORMULARIO PLANO DE TRABALHO - EDITAL FID 2021

1. ACAD DA cio
Froponente: I[NP]: I
Enderego: CEP:
(Municipio: UF: | Regifo Administrativa
Indice Paulista de
[DDD: 0 ] Telefone: Populagio do Municipio Responsabilidade Social
[IPRs)
E-rnail Institucional: 5ite: | Populacio beneficiada com o projeto:
E-mail
MNome do rep legal [Prefeito/) fSecretirio ete..)
[Telefone
Mome e e-mail do técnico responsdvel para esclarecimentos do E-mal
projeto [Telefone
Enderego da Implantagio ou Execugho do Projeto | CEP I
MNimers da (as) Certido [Ses) de Registro dofs)
Irmdwvel (eis)
Adnstituicho j4 foi beneficiada com recursos do
FID? Sim Nio I:I 2010 03 207
- Edital
Em caso afirmativo, qual o montante recebido? RS
Meioc Ambiente Deficiente l:l
Em caso de projeto da drea de meio ambiente gue vise & recuperagSo de drea degradada, assinale a opgio gue
cormesponda & SITUACAD DA AREA.
Artistico ldoso l:\
Estética Hebiacko e Ij Propriedade Pablica
urbanismo
F Histirico Salide Plblica I:I Reserva Particular do Patrimdnio Matural - RPPN
&
2 p—
g [Turistico Cidadania Propriedade Particular
-<
Paisagistico Ouitras: [ |
Tratando-se de projeto de bens pertencentes ao Patrimbnio Histérico o mesmo pessul TOMBAMENTO Administrativo ou
. — Mo preenchimento de outras Judicial?
Consumidor "
especificar
Contribuinte | sim ’ | NAD

[Duragbo total do projeto:

INn’nmern de mesesl

o

A duragio do projeto deverd conternplar os prazos legais para Licitacho & /ou Chamamento Piblico, prazo de execucho das obras, bens e servigos, bem como os recebimentos provisdrios e definitivos.

Regime juridico / Esfera administrativa:

o Pablico

Cireito Privado

Federal

-
-

]
]

Estadual

Municipal

Representante legal:

G [ drgho expedideor: I

Carga:

|r|.|m;.!a.- |

[E-miail:

Endereco residencial:

IIeIefone:

[CEP:

Municipio:

Data:

2. DESCRICAO DO PROJETO

Nome do projeto:

CUSTO DO PROJETO

Custo Total RS |

| Recursos do FID - RS

Contrapartida do proponente RS

OBJETO DO PROJETO
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OBJETI¥D DO PROJETO

JUSTIFICATI¥YAS

METAS | ETAPAS PRODUTOS E ATI¥YIDADES

Meta 1

Meta 2

Meta 3

Meta 4

Meta 5

Meta &

Meta 7

Meta §

Meta 3

Meta 10

Meta 11

Meta 12

Meta 13

Meta 14

Meta 15

3. IDENTIFICACAD DOS RESPONSAYEIS PELA EXECUCAD DO PROJETO

MNome do
Coordenador I:

CPF

DDD: Telefone:

E-mail :

Nome do
Coordenador II:

CPF

DDD: Telefone:

E-mail :
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4 IDENTIFIC AGAD DE OUTRAS INITITUIGOES FARTICIPANTES: ORO DS, ENTIDADE § E EMPRE 84S, HACIO HAIE OU INT ERNA CIOMALE, EHVOLVIDA S
A REALZAGED DO PROJETD.

CHPJ:
I e trud e
Toabedl o
[Foasgl e Jurkdiss ¢ Ecfsra sdminiciratiw
[ Di red by Fiblicas | [Direito Privado
[ ] [|Feses | [Estecu :' Paliini i el
[Emd e M bodplo L
E.mal) Haturszs da parbolps 8o
=L
Inetitulgio N
Tadad one.
Fsglme Juridioo | Eciera dmin loirad w
[ | |mineits Fusies D re By Py
[ Pt 2 [ [estecs | [mericiea
[Emd & rap: M bodplo L
E-mall Matursza da p arBolpapla
CHPJ:
Inee i tuig: 20 01
Tabedl o
[Reglme Juridico ¢ Ecfera adminlciradi v
Di red by Fiblicas | |mireits Frivass
Fadoral E 5 il | | |Whnidpal
[End=rego Munkziplo u
E-mail Hafureza da pariolpaplo
CHPJ:
Inetitulgdo v
Tabedl o
[Reglme Juridico ¢ Ecfera adminlciradi v
[ Diredh Finlic o [ | |oireits Frivass
Franerad E st | | [P il
[End=rego Munkziplo u
E-mall Matursza da p arBolpapla
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5. CARACTERIZAGAO DO PROPONENTE E COMPROVAGAO DA CAPACIDADE TECNICA PARA A EXECUGAO DO PROJETO (RECURSOS ADMINISTRATIVOS,
HUMANOS E FINANCEIROS) - Prenchimento apenas pelo 3° Setor
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6. PLANO DE APLICAGAO (R$)
Natureza da Despesa Valor do item
Codigo Especificagao Total Concedente Proponente
TOTAL GERAL 0,00 0,00 0,00
A proponente podera distribuir sua contrapartida em todos os itens, exceto para os servigos de auditoria e consultoria ndo permitidos
com os recursos do FID (devendo ser suportados na sua integralidade apenas pela contrapartida). Para as Organizagbes da Sociedade
Civil poderdo utilizar de bens e servigos mensuraveis (conforme edital).
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7 - ESPECIFICACAO DA CONTRAPARTIDA

Recursos financeiros (C1)

Bens e servigos economicamente mensuraveis (C2)

Total (C1 + C2)

0,00
Detalhamento C1
Item Descrigao Valor
TOTAL - 1 0,00
Detalhamento C2
Item Descrigao Valer
TOTAL - 1 0,00
TOTAL GERAL - 1+2 0,00

conforme edital)

A proponente poderd distribuir sua contrapartida em todos os itens, exceto para os servigos de auditoria e
consultoria ndo permitidos com os recursos do FID (devendo ser suportados na sua integralidade apenas pela
contrapartida). Para as Organizacoes da Sociedade Civil poderdo utilizar de bens e servicos mensurdveis
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8. DISCRIMINACAD E JUSTIFICATIVA DA AQUISICAD DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES

DObservagao 1. quando se tratar de contrapartida, deve-se apontar entre parénteses, apds a discriminag 3o do equipamento ou material permanente, se a despesa se
refere a Recursas Financeiros [RF] ou a Bens e Servigos Economicamente Mensuraveis [(ESEM)

DObservagao 2: aciescentar as especificagdes (memdria, capacidade, vers3o e modelo dos computadores e impressoras, caracteristicas do mobiliario ete. ],
quantidade e custo unitirio de cada um dos equipamentos & ou materiais permanentes. dizeriminar todo s oz equipamentos necessanios.

Equipamentos ou materiais permanentes

S " (s - . [ |Bens e Servicos
S : il |
iscriminacdo do Equipamento: )| Recursos Financeiros N Mensursveis
Recursos de contrapartida [C1]): Recursos do FID: ¥alor total:
0,00 0,00

Justificativa da aquisigio do bem:

Utilizagao do bem nas atividades: Tempo de uso:

Proposta para utilizagio do bem
apos a vigéncia do convénio:

DT S " (s - . [ |Bens e Servigos
e_ : il il
iscriminacdo do Equipamento: )| Recursos Financeiros N Mensursveis
Recursos de contrapartida [C1): Recursos do FID: ¥alor total:
0,00 0,00

Justificativa da aquisi¢gio do bem:

Especificagao técnica do bem a ser
adquirido

UWtilizagio do bem nas atividades: Tempo de uso:

Proposta para utilizagio do bem
apds a vigénecia do convénio:

PRI S " (s - . [ |Bens e Servigos
HO : il il
iscriminacdo do Equipamento: )| Recursos Financeiros N Mensursveis
Recursos de contrapartida [C1): Recursos do FID: ¥alor total:
0,00 0,00

Justificativa da aquisigao do bem:

cagao técnica do bem a ser

Utilizagio do bem nas atividades: Tempo de uso:

Proposta para utilizagio do bem
apds a vigéncia do convénio:

. ) . X X |Bens e Servicos
42 . Discriminacio do Equipamento: [ )|Recursos Financeiros [ S
Mensuraveis
Recursos de contrapartida [C1]): Recursos do FID: ¥alor total:
0,00 0,00

Justificativa da aquisigio do bem:

cagao técnica do bem a ser

Utilizagio do bem nas atividades: Tempo de uso:

Proposta para utilizag3o do bem
apds a vigéncia do convénio:
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2. Discriminacdo do Equipamento:

.| Bens e Servigos
)

Recursos Financeiros [} P
Mensuraveis

Recursos de contrapartida [C1): Recursos do FID:

Yalor total:

0,00

0,00

0,00

Justificativa da aquisigac do bem:

Especificag3o técnica do bem a ser
adquirido

Utilizag3o do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizagio do bem
apds a vigéncia do convénio:

62 - Discriminacio do Equipamento:

. . Bens e Servigos
Recursos Financeiras [ P
Mensuraveis

Recursos de contrapartida [C1): Recursos do FID:

Yalor total:

0,00

Justificativa da aquisigao do bem:

Especificagdo técnica do bem a ser
adquirido

Utilizagac do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizagio do bem
apds a vigéncia do convénio:

2 - Discriminacdo do Equipamento:

Bens e Servigos

Recursos Financeiros [ ) I
Mensuraveis

Recursos de contrapartida [C1): Recursos do FID:

¥alor total:

0,00

Justificativa da aquisigao do bem:

Especificagdo técnica do bem a ser
adquirido

Utilizagio do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizagio do bem
apds a vigénecia do convénio:

8% - Discriminacio do Equipamento:

. X |Bens e Servigos
Recursos Financeiros [ ] ..
Mensuraveis

Recursos de contrapartida [C1): Recursos do FID:

¥alor total:

0,00

Justificativa da aquisigao do bem:

Especificagdo técnica do bem a ser
adquirido

Utilizagio do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizagio do bem
apds a vigéncia do convénio:

Subtotal de Despesas de Capital - Equipamentos e Materiais Permanentes

Recursos de contrapartida [C1): Recursos do FID:

¥alor total:

0,00

0,00

0,00
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9. DETALHAMENTO DAS DESPESAS DE EJ(ECU(,‘.:NO DO PROJETO

Meta

Etapa

Especificagio das D
ou Fase specificagao das Despesas

9.1 FID (despesas correntes + despesas de capital)

Indicador fizico

Estimativa de custos

(RS)

Unidade | Quantidade

Valor
. . |Valor Total
Unitario

Participantes
ou
Beneficiarios

Calculo de
quantidade de
horas técnicas: n°
horas/dia x n®
semanas x n°
meses

Classificar como
Bens e Servigos
Economicamente
Mensuraveis
(BSEM) ou
Recursos
Financeiros (RF)
nas despesas de
contrapartida

9141

Despesas correntes

Bl

1.1.1 Pessoal

(EAEY

[

u,

[

e

(EALE

1.1.2 Tributos e contribuigbes (encargos sociais, imposto de renda)

1.

(EAEY

2

e

1.1.3 Tributos e contribuigtes (CPMF)

1.

(FALE

2

(EAEY

.1.1.4 Materiais de consumo

(FALE

ra

(FALE

()

(LR

(EAEY

w

.1.1.5 Didrias

1.

(EALE

2.

(FALE

3.

(LR

1.1.6 Passagens e Despesas com Locomogdo

1.

(FALE

2

(LR

3.

(EAEY

1.1.7 Servigos de Consultoria (ndo permitido com recursos do FID)

(EALE

ra

(FALE

()

(EAEY
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Classificar
Estimativa d como Bens e
Indicador fisico csulsnt]:sIVS$ £ Calculo de Servicos Eco-
R3) Partici- | duantidade de | nomicamente
Etapa antes horas técni- Mensuraveis
Meta | ou Especificacdo das Despesas OE Bene- cas: n° ho- (BSEM) ou
Fase val ficiarios ras/dia x n° se- | Recursos Fi-
Uni- | Quanti- Ua_to,r Valor manas X n° nanceiros
dade dade ?iloa- Total meses (RF) nas des-
pesas de con-
trapartida
9.1.1.8 Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica
1. 0,00
2. 0,00
3. 0,00
9.1.1.9 Outros Servigos de Terceiro Pessoa Fisica
1. 0,00
0,00
3. 0,00
9.1.1.10 Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica
1. 0,00
0,00
0,00
9.1.2 Despesas de capital
9.1.2.1 Obras e Instalagbes
1. 0,00
0,00
3. 0,00
9.1.2.2 Equipamentos e Materiais Permanentes
1. 0,00
2. 0,00
3. 0,00
Classificar
: - Estimativa de como Bens e
Indicador fisico custos (R$) Célculo de | Servigos Eco-
Partici- | quantidade de | nomicamente
Etapa pantes horas técni- Mensuraveis
Meta | ou Especificacdo das Despesas ou Be- cas: n° ho- (BSEM) ou
Fase . . valor neficia- | ras/diax n°se- | Recursos Fi-
Uni- | Quanti- | | w | Valor rios manas x n° nanceiros
dade dade rio Total meses (RF) nas des-
pesas de con-
trapartida
9.2 - CONTRAPARTIDA (despesas correntes + despesas de capital)
9.2.1 Despesas correntes
9.2.1.1 Pessoal
1. 0,00 0,00
0,00 0,00
3. 0,00 0,00
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9.24.2 Tributos € contribuigbes (encargos sociais, imposto de renda)

1. 0,00

1

2 0,00

9.2.1.3 Tributos € contribuigbes (CPMF)

1. 0,00

1

2 0,00

1

9.2.1.4 Materiais de consumo

1 0,00 0,00
2 0,00 0,00
3 0,00 0,00

1 1

9.2.1.5 Didrias

1. 0,00
2 0,00
3 0,00

9.2.1.6 Passagens e despesas com locomogio

1 0,00
2 0,00
3 0,00

9.21.7 Servigos de Auditoriae Consultoria

1 0,00
2 0,00
3 0,00

9.2.1.8 Outros Servicos de Terceiro Pessoa Fisica

1 0,00
2 0,00
3 0,00
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9.2.1.2 Tributos e contribuigbes (encargos sociais, imposto de renda)

1. 0,00

2. 0,00
9.2.1.3 Tributos e contribuigdes (CPMF)

1. 0,00

2. 0,00
9.2.1.4 Materiais de consumao

1. 0,00 0,00

2. 0,00 0,00

3 0,00 0,00
9.2.1.5 Diarias

1. 0,00

2. 0,00

3. 0,00
9.2.1.6 Passagens e despesas com Iocomogﬁo

1. 0,00

2. 0,00

3. 0,00
9.2.1.7 Servigos de Auditoria e Consultoria

1. 0,00

2. 0,00

3. 0,00
9.2.1.8 Outros Servigos de Terceiro Pessoa Fisica

1. 0,00

2. 0,00

3. 0,00

Indicador fisico

Estimativa de custos

Cileulo de

Classificar como
Bens e Servigos
Economicamente

(RS) Participantes quant’ldat.!e i Mensuraveis
Etapa —— horas técnicas: n®
Meta Especificagdo das Despesas ou . (BSEM) ou
ou Fase - horas/dia x n®
Beneficiarios o Recursos
SEmanas X n ; ]
. ) Valor meses Financeiros (RF)
Unidade | Quantidade Unitario Valor Total nas despesas de
contrapartida
9.2.1.9 Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica
1. 0,00
2. 0,00
3 0,00
9.2.2 Despesas de capital
9.2.2.1 Obras e Instalagdes
1. 0,00
2. 0,00
3 0,00
9.2.2.2 Equipamentos & Materiais Permanentes
1. 0,00
2. 0,00
3 0,00

Itens iguais a serem pagos pelo FID e Contrapartida deverdo ter seus pregos unitarios iguais e suas quantidades proporcionais aos valares
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10. CRONOGRAMA DE ExecucAo ( META, ETAPA OU FASE)

Indicador Fisico

Duragao

Meta Etapa ou Fase
Unidade Quantidade

Inicio

Término

10

12

13

1

=

16

17

1B

18

20

21

22

23

24

23

26

27

28

recebimetos provisorio e definitivo (exemplo acima)

0 procedimento licitatdrio e os recebimentos provisdrio/definitivo devem fazer parte das metas devendo na 12 linha constar a licitaco e no final os
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12-DECLARACAO

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de prova junto ao Conselho Ges-
tor do Fundo Estadual de Interesses Difusos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito em mora
ou situacéo de inadimpléncia com o Tesouro ou qualquer 6rgédo ou entidade da Administracdo Publica que
impeca a transferéncia de recursos oriundos do Fundo, na forma deste plano de trabalho.

Pede Deferimento

Local e data

Proponente

14.2.2.4 - PLANILHA ORCAMENTARIA

Apresentar a planilha orcamentéria com base nos indices oficiais com
referéncia de codigos e ou indicacdo da utilizacdo dos boletins CDHU/PINI/SINAPI/FDE,
acompanhado dos respectivos boletins. Os servicos que ndo constam dos boletins acima, se
forem realizados através de pesquisas mercadoldgicas, deveréo fazer pare da planilha
orcamentéaria e ser apresentados acompanhados das pesquisas de pre¢gos com no

minimo 3 (trés) orcamentos, tendo seus pregos consolidados no modelo do quadro

abaixo.
MODELO DE PLANILHA DE PESQUISAS MERCADOLOGICA CONSOLIDADA
Fornecedores
) Nome do FOR- Nome do FOR- Nome do FOR- Nome do FOR- Nome do FOR-
Descn;ao NECEDOR 1 NECEDOR 2 NECEDOR 3 NECEDOR 4 NECEDOR 5 -
Item Média
do Item
CNPJ CNPJ CNPJ CNPJ CNPJ
Prego Unitario Prego Unitario Prego Unitario Prego Unitario Prego Unitario
1 0,00
2 0,00
3 0,00
4 0,00
TO-
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TAL
0BS: Nome do fornecedor ou prestador do servigo que executara ou fornecera os servigos/materiais

O orcamento-base de uma licitagdo tem como objetivo servir de paradigma
para a Administracéo fixar os critérios de aceitabilidade de precos unitérios e total, sendo a principal
referéncia para a andlise das propostas das empresas participantes na fase externa do certame

licitatorio.
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Na elaboracao do orcamento detalhado de uma obra, é preciso:

* conhecer os servigcos necessarios para a exata execucao da obra, que constam dos
projetos, memoriais descritivos e especificacbes técnicas;

* levantar com precis&o os quantitativos desses servicgos;

» calcular o custo unitario dos servicos;

* calcular o custo direto da obra;

* estimar os custos indiretos e o lucro da construtora. Os custos diretos e a taxa de
Beneficio e Despesas Indiretas (BDI), a qual engloba os custos indiretos e o lucro,
compdem o preco final estimado para a obra.

15 - REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES PARA INSTITUIGOES DO
TERCEIRO SETOR

O presente regulamento objetiva padronizar os procedimentos a serem
adotados pelas organizagfes do terceiro setor que pretendam obter recursos do FID, conforme
exigéncia dos artigos 140 até 158, da Instrucdo TCE n°. 01/2020, editada pela Resolug¢éo TCE n°.
07, de 22 de setembro de 2020.

A razao deste regulamento é o esclarecimento dos procedimentos que
deverdo ser adotados por todos os administradores e dirigentes das organizag¢des do terceiro setor

para compras e aquisi¢des de quaisquer bens, servi¢os e obras efetuadas com recursos publicos.

O objetivo principal € assegurar a melhor utilizacdo dos recursos no
tocante a aquisi¢des e contratacdes, que resultem no melhor custo/beneficio, observando-se que
0s gastos com recursos publicos devem ser regidos pelos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade e eficiéncia, conforme o artigo 37 da

Constituicdo Federal.

Do Regulamento de Compras e Contratacdes para Instituicdes

do Terceiro Setor

CAPITULO |

Das Disposicdes Gerais

O presente Regulamento estabelece normas e tem aplicacdo Unica e
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exclusiva para a contratacdo de bens e servicos adquiridos com recursos publicos, repassados
pelo Fundo Estadual de Defesa dos Interesses Difusos (FID), conforme convénio firmado entre a

Secretaria da Justica e Cidadania e a entidade parceira ou convenente.

Na aquisi¢éo de bens e servigos com recursos do FID, a entidade parceira
ou convenente deve objetivar a selecdo, dentre as propostas apresentadas, a mais vantajosa,
mediante julgamento objetivo, devendo ser observados os seguintes principios:

| - razoabilidade;
Il - eficiéncia;
Il - qualidade;

IV - economicidade.

As contratacdes a que se refere a este Regulamento seréo efetuadas com
a caracterizagdo de seu objeto, descrevendo-se pormenorizadamente a finalidade da aquisigéo,
observando-se que as faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprovan-
tes de despesas, sejam emitidos em nome do beneficiario (a entidade parceira ou convenente),

devidamente identificados com o niumero do termo de parceria ou do convénio.

Capitulo 1l

Das Modalidades de Aquisicdo de Bens e/ou Servigos

Sao modalidades de aquisi¢do de bens e/ou servi¢cos nos termos do Artigo
23, incisos | e Il da Lei federal 8.666/93:

| - para obras e servi¢cos de engenharia:

a) Convite até R$ 330.000,00;
b) Tomada de precos até 3.300.000,00;
c) Concorréncia acima de R$ 3.300.000,00.

Il - para compras e servicos néo referidos no inciso anterior:

a) convite - até R$ 176.000,00;
b) tomada de precos - até R$ 1.430.000,00;
c) concorréncia - acima de R$ 1.430.000,00
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Paragrafo Unico. Nos termos do artigo 24, incisos | e I, da Lei federal
8.666/93, h& possiblidade de utilizar a modalidade de dispensa de licitagdo, nos limites abaixo
estabelecidos:

- para obras e servigcos de engenharia de valor até 10% (dez por cento) do limite

previsto na alinea "a", do inciso | do artigo anterior, desde que nao se refiram a parcelas
de uma mesma obra ou servi¢o ou ainda para obras e servicos da mesma natureza e

no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

Il - para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto
na alinea "a", do inciso |l do artigo anterior e para alienagdes, nos casos previstos nesta
Lei, desde que néo se refiram a parcelas de um mesmo servico, compra ou alienagéo

de maior vulto que possa ser realizada de uma sé vez”.

Capitulo 1l

Dos Procedimentos de
Aquisicao Secéo |

Disposicdes Gerais

As modalidades de procedimento a que se referem os incisos | e Il do
capitulo Il deste Regulamento podem ser realizadas pelos responsaveis pela geréncia de

servicos ou fungdes equivalentes.

§ 1° Ja nos procedimentos de contratagdo de obras, servigos e compras
de vulto o Diretor Administrativo-Financeiro criara uma Comissao de Contratacdo composta de,

no minimo, 03 (trés) membros.

§ 2° Consideram-se obras, servicos e compras de grande vulto aquela

cujo valor estimado seja superior a 8 (oito) vezes o limite estabelecido no item 17.5, II.
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Secao Il

Das Compras

Entende-se por compra toda aquisicdo remunerada de bens para

fornecimento de uma s6 vez ou parceladamente.

O procedimento de compra compreendera as seguintes etapas:

| - requisicdo de compra;

Il - pesquisa de mercado;

Il - selegéo de fornecedores;

IV - solicitacdo de orcamentos;

V - avaliagéo da melhor oferta;

VI - emisséo da Ordem de Compra.

A requisicdo de compra é de competéncia do Gerente de Servigos ou
equivalente, sempre dirigida ao Diretor Administrativo-Financeiro ou equivalente para

autorizacao.

A requisicdo de compra devera conter:

| - modalidade de aquisicéo;
II- carater da aquisi¢cdo, se normal ou de regime de urgéncia:

a) no caso de compras através do regime de urgéncia, a Geréncia de
Servigos ou equivalente deverd fornecer subsidios para o perfeito

atendimento ao estabelecido na Secédo VI do presente Capitulo.

Il - descricdo pormenorizada da compra que devera necessariamente

conter:
a) especificacbes do bem;
b) definicdo de quantidade e unidade do bem;

c) informag®es técnicas.
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IV — posicionamento do estoque em relacdo ao bem a ser adquirido.
Deverdo ser observados os seguintes principios:

| - idoneidade da empresa;
Il - qualidade do bem;

Il - menor custo, cuja obtencdo dar-se-4 por meio da andlise dos

seguintes fatores:

a) menor preco;

b) garantia do bem;

c) facilidade de assisténcia técnica quando cabivel;

d) forma de pagamento;
e) prazo de entrega;
f)  durabilidade, eficiéncia e compatibilidade;

g) forma e valor do transporte, sendo este Ultimo incluso ou as

expensas do adquirente;

h) assisténcia técnica.

Quando da impossibilidade de obtencédo dos trés orcamentos, ficar4 a cargo do
Diretor Administrativo-Financeiro ou equivalente autorizar a compra com 0 numero de

orcamentos que houver.

Paragrafo Unico. A autorizagdo prevista no caput do presente artigo devera estar

acompanhada de justificativa.

Cabera ao Diretor Administrativo-Financeiro ou equivalente aprovar a compra,

finalizando o procedimento internamente.

No ato da entrega dos bens, caso estejam avariados, danificados ou em desacordo
com o objeto do procedimento, o responsavel pelo recebimento devera recusar de pronto a
entrega dos bens e comunicar imediatamente o Diretor Administrativo-Financeiro ou

equivalente.
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Secéo lll - Das Obras

Entende-se por obra toda construcdo, reforma, adequacdo, fabricacéo,

recuperacao ou ampliacdo prevista no termo de parceria ou convénio.

O procedimento para execugao de obras obedecera aos seguintes requisitos:
| - projeto basico;
Il - projeto executivo;

Il - execugéo das obras e servicos.

O projeto basico, de competéncia da “Entidade Civil Parceira ou Convenente”,
devera prever um conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo de obras ou servigos, elaborados
com base nas indicagfes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade
técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite
a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucdo, bem como

conter os seguintes elementos:

| - desenvolvimento da solucéo escolhida de forma a fornecer visdo global da obra e

identificar todos os seus elementos constitutivos com clareza;

Il - solugBes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a
minimizar a necessidade de reformulac&o ou de variantes durante as fases de elaboragéo

do projeto executivo e de realizagdo das obras e montagem;

Il - identificacdo dos tipos de servicos a executar e de materiais e equipamentos a
incorporar a obra, bem como suas especificagfes que assegurem os melhores resultados

para o empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execucao;

IV - informacdes que possibilitem o estudo e a dedugdo de métodos construtivos,
instalacdes provisorias e condicfes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater

competitivo para a sua execucao;

V - subsidios para montagem do plano de contratacédo e gestdo da obra, compreendendo
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a sua programacao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacdo e outros

dados necessarios em cada caso;

VI - orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de

servicos e fornecimentos propriamente avaliados.

O Projeto Executivo € o conjunto dos elementos necessarios e suficientes a
execucao completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associacéo Brasileira de

Normas Técnicas — ABNT.

Para as entidades civis as obras ndo poderao ser realizadas de modo direto, mas

sim como “servigos prestados por terceiros — pessoas juridicas” e executadas sob formade:

I) empreitada por preco global;
Il) empreitada integral;

[Il) empreitada parcial.

Cabera ao Responsavel do Orgdo definir o regime de contratacdo da obra:

execucdo direta ou indireta (empreitada integral ou parcial).

Nos projetos basicos e projetos executivos de obras e servicos serédo

considerados principalmente os seguintes requisitos:

| - seguranca;
Il - funcionalidade e adequagé&o ao interesse publico;

Il - economia na execucédo, conservagao e operacao;

IV - possibilidade de emprego de méo-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas
existentes no local para execucéo, conservacao e operacao;

V - facilidade na execuc¢éo, conservacao e operagdo, sem prejuizo da durabilidade da
obra ou do servico;

VI - adocao das normas técnicas, de salde e de seguranca do trabalho adequadas;

VIl - impacto ambiental.
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Para as obras de grande vulto, a empresa vencedora devera apresentar:

| - registro ou inscri¢do na entidade profissional competente;

Il - indicacdo das instalagbes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequado e
disponivel para a execucao de servicos;

Il - relacdo da equipe técnica e administrativa que se responsabilizara pelos trabalhos,
acompanhada do respectivo curriculo;

IV - balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja
apresentados na forma da lei aos 6rgdos competentes, que comprovem a boa situagéo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes provisorios;

V - faturamento mensal dos ultimos 12 (doze) meses;

VI - certiddo negativa de faléncia, concordata ou recuperacgdo judicial, expedida pelo
distribuidor sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio

da pessoa fisica.

N&o poderéo participar, direta ou indiretamente, do procedimento de selecéo os

autores do projeto executivo, seja pessoa fisica ou juridica.

Secéo IV
Dos Servigos Terceirizados a Pessoas Fisicas ou Juridicas

Entende-se por servico toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse para a “Entidade Civil Parceira ou Convenente”, por meio de terceirizacao, tais como:
servicos gréficos, conserto, instalacdo, montagem, operacdo, conservagdo, reparacao,

adaptacao, manutencao, locacdo de bens, publicidade, seguros etc.

Aplica-se, no que couber, a regra prevista na Secao Il, Capitulo I, do presente

Regulamento.

Secado V

Dos Servicos Técnicos Especializados

Entende-se por Servigo Técnico Especializado todos os trabalhos relativos a:
| - profissionais ligados a producéo técnica especifica da area;

Il - estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos e executivos;
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Il - pareceres, pericias e avaliacbes em geral,

IV - assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras outributérias;
V - fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

VI - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VIl - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VIl - restauracdo de obras de arte e bens de valor histérico.

A contratacdo de servigos técnicos profissionais especializados, observadas as
restricbes previstas no capitulo 11 do Manual basico para apresentacdo de projetos, devera

obedecer ao presente Regulamento.

As contratacfes de servicos a que alude o item anterior estdo dispensadas do

procedimento previsto no item 15.

Paragrafo unico. Para a contratacdo dos servi¢cos prevista nesta Secao sera
necessaria selecdo criteriosa do prestador de servicos, considerando a idoneidade, a
experiéncia, a qualidade e a especializacao do contratado, dentro da respectiva area.

Secéo VI

Do regime de urgéncia

Em caso de urgéncia fica dispensado o procedimento estabelecido no Capitulo

Il e seus incisos.

Paragrafo unico. O regime de urgéncia sera requerido e devidamente justificado

pelo Diretor Administrativo-Financeiro ou equivalente e ratificado pelo Presidente da Entidade.

Considera-se de urgéncia, toda aquisicao de bens indisponiveis em estoque e que
necessitem de utilizacdo imediata para o ndo comprometimento do projeto e do convénio

firmado.

O requerimento de aquisicdo através do regime de urgéncia podera ser rejeitado, o
gue nao inviabiliza o procedimento, bem como ndo sdo nulos ou anulaveis os atos praticados

anteriormente, dando-se prosseguimento a aquisicdo com status “normal”.
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Secéo VI

Das Despesas de Pequena Monta

E dispensado o cumprimento do estabelecido no Capitulo Il e seus incisos no caso

de despesas de pequena monta.

Consideram-se despesas de pequena monta aquelas que néo ultrapassem 1%

(um por cento) do valor equivalente a 100 (cem) UFESP.

Paragrafo Unico. Para fins de comprovacao de despesa a que alude o presente
artigo devera ser fornecida a nota fiscal consumidor nominal a entidade civil parceira ou
convenente.

As despesas de pequena monta serdo autorizadas pelo Diretor Administrativo-

Financeiro ou equivalente.

Secéao VIlI

Da Dispensa e da Inexigibilidade de Procedimento

Sao casos de dispensa do procedimento previsto no Capitulo Il e seus incisos:
| — a contratacé@o de fornecimento de energia elétrica, &gua e gas encanado;
Il - telefonia;

Il = correios.

Sao casos de inexigibilidade do procedimento previsto no Capitulo Il e seus incisos

guando da inviabilidade de competicao.

§ 1° A inviabilidade de competi¢do devera ficar adequadamente demonstrada.
§ 2° Cabera ao Diretor Administrativo-Financeiro a demonstragdo a que alude o paragrafo

anterior.
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Os casos de dispensa e inexigibilidades serdo requeridos e efetivamente

demonstrados pelo Diretor Administrativo-Financeiro e ratificados pelo Diretor Executivo.

Capitulo VI

Dos Contratos

As contratacbes de obras, servicos terceirizados, servicos técnicos
especializados, alienacgfes, locagbes e aquisicbes de bens imoveis deverdo ser objeto de
contrato, no qual constara obrigatoriamente a ressalva de que as responsabilidades sao
exclusivas da entidade contratante, sendo de nenhum efeito clausulas que estabelegcam
vinculo juridico entre o contratado e a Secretaria da Justica e Cidadania ou o Conselho Gestor

do Fundo Estadual de Defesa dos Interesses Difusos.

Capitulo VI

Da Documentacgéo

Para o procedimento previsto no inciso Ill do Capitulo Il do presente

Regulamento, necessaria a apresentacdo da seguinte documentacao:

§ 1° Para pessoas fisicas:

| - copia do documento de identidade (RG);

Il - copia do cadastro de pessoas fisicas (CPF);

[l - comprovante de endereco;

IV - comprovante de inscri¢cdo no 1SS quando cabivel;

V - comprovante inscricdo no INSS.

§ 2° Para pessoas juridicas:

| - Contrato Social;

Il - Comprovante de inscri¢do no CNPJ;
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Il - copia do documento de identidade (RG) do sdOcio proprietario;
IV - cépia do cadastro de pessoas fisicas (CPF) do sécio proprietario;

V - Certiddo Negativa de Débito do FGTS, INSS e Conjunta Negativa de Débitos Relativos

a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.

§ 3° As exigéncias previstas no presente item nao inviabilizam outras exigéncias especificas

contidas expressamente no presente Regulamento.

§ 4° Para a modalidade de aquisicdo de bens e/ou servicos, prevista no inciso Il do
Capitulo 1l do presente Regulamento, todas as cOpias de documentacao deverdo ser
autenticadas.

§ 5° A critério da Direg@o Executiva da Entidade Civil Parceira ou Convenente poderéo ser

exigidos outros documentos que nao os previstos no presente Capitulo.

Capitulo VI

Das Disposi¢des Finais

O envio da proposta vincularéd o seu autor a todas as condigdes e obrigacdes

inerentes ao certame.

No caso de extingdo da UFESP serd aplicado automaticamente indicador que vier
a substitui-la. Se extinta a UFESP e ndo ocorrer substituicdo do indicador sera convertido o0s
valores previstos nos incisos | a lll do Capitulo Il em moeda corrente, devendo ser objeto de

aditamento o presente Regulamento para fixacdo de novo valor de referéncia.

As contratacdes de que trata este Regulamento aplica-se, no que couber, o
disposto na Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pela Secretaria Executiva

do FID, submetendo-se suas decises a posterior apreciacdo do Conselho Gestor.
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16 - REPASSES DOS RECURSOS

Os projetos serdo apoiados por meio da celebracdo de convénios e termos de
parceria/colaboracdo ou fomento com as instituicbes proponentes, na forma da legislacéo
vigente, e a Secretaria da Justica e Cidadania, unidade de despesa a qual o FID esta vinculado.

E necessario que os proponentes estejam em dia com suas obrigacées junto aos
Governos Federal, Estadual e Municipal para que possam assinar 0s ajustes e receber o apoio

financeiro do FID.

IMPORTANTE: A alteracdo do prazo de vigéncia do convénio ou do termo de

parceria/colaboracdo ou fomento deverd ser solicitada previamente ao FID, por escrito,
contendo as justificativas do pedido, no prazo minimo de 90 (noventa) dias antes de seu

término; a formalizacéo se dar4 mediante Termo Aditivo.

OBSERVACOES:
O prazo minimo de 90 (noventa) dias deve-se aos tramites para processamento das analises

técnicas, juridica e manifestacdo do Conselho Gestor do FID, cujas reunibes sao realizadas
bimestralmente.
Nao havera liberacdo de recursos quando expirada a vigéncia do ajuste, quando nao

apresentada ou houver pendéncias na prestacdo de contas.

16.1 — Documentacéao exigida para celebracdo de ajustes

16.1.1 — Instituicdes do Terceiro Setor

1) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ,
emitido no sitio eletrénico oficial da Secretaria da Receita Federal do Brasil, para demonstrar
gue a organizacgdo da sociedade civil existe ha, no minimo, 02 (dois) anos com cadastro ativo;

2) Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades — CRCE, acompanhado de
Relatoério de Entidade Certificada (onde devem estar explicitos os objetivos voltados a promogéo
de atividades e finalidades de relevancia publica e social);

3) Copia do estatuto registrado e suas alteracdes, em conformidade com as
exigéncias previstas no art. 33 da Lei federal n° 13.019, de 2014;

4) Copia da Ata de eleicdo do quadro dirigente atual;
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5) Relacdo nominal atualizada dos dirigentes da organizacdo da sociedade civil,
conforme o estatuto, com endereco, telefone, endereco de correio eletrbnico, nUmero e 6rgao
expedidor da carteira de identidade e niumero de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF
de cada um deles;

6) Cépia de documento que comprove que a organizacdo da sociedade civil
funciona no endereco por ela declarado, tal como conta de consumo ou contrato de locacéo;

7) Comprovante de Inscricdo no Cadastro de Contribuinte Municipal;

8) Indicacao formal do responsavel pela execucao do projeto;

9) Declaracéo sobre condicbes materiais;

10) Declaracéo de néo estar impedida de celebrar qualquer modalidade de parceria

com 6Orgéos publicos;

11) Declaracdo de ciéncia e comprometimento na utilizacdo do Regulamento de
Compras previsto no item 15 deste Manual,

12) Declaragéo de experiéncia prévia na realizacdo, com efetividade, do objeto da
parceria ou de natureza semelhante;

13) Declaracdo de que os contratados com recursos publicos para a execugdo do
projeto ndo sdo servidores publicos nem membros dos 6rgaos de dire¢éo da instituicéo;

14) Declaragéo quanto as instalagfes, condicdes materiais e capacidade técnica e
operacional para o desenvolvimento das atividades ou projetos previstos na parceria € 0
cumprimento das metas estabelecidas;

15) Declaracéo de ndo haver agédo judicial em curso;

16) Declaracdo do destino a ser dado aos bens remanescentes da parceria (se
houver);

17) Certidao de Registro de Iméveis em nome do proponente ou termo de cessao
de uso sem caréater precario (quando for o caso);

18) Autorizagbes: CETESB, DAEE, CONDEPHAAT, IPHAN, ou Municipal, entre
outras (quando a intervengao no projeto exigir);

19) Termo de compromisso por meio do qual a convenente se obriga a manter os
documentos relacionados ao convénio pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data em que
a prestacdo de contas houver sido aprovada,;

20) Certificado de Regularidade do FGTS;

21) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

22) Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de débitos relativos a
tributos federais e a Divida Ativa da Unido, contemplando contribuigfes sociais;

23) Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de débitos inscritos na
Divida Ativa Estadual;

24) Extrato negativo CADIN;

25) Extrato negativo Sangdes;
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26) Comprovante de abertura de conta corrente no Banco do Brasil especifica para
o fomento/parceria;

27) Declaragdo de que o objeto ndo teve sua execuc¢ao iniciada nos termos do artigo
56 da Lei n® 6544 de 22 de novembro de 1989.

Observacdes:

1) E permitida a atuacio _em rede, por duas ou mais organizacdes da sociedade

civil, mantida a integral responsabilidade da organizacéo celebrante do termo de fomento ou
de parceria desde que a organizacao da sociedade civil signatéria do termo de fomento ou de
colaboracéo possua:

| - mais de cinco anos de inscricdo no CNPJ;

Il - capacidade técnica e operacional para supervisionar e orientar diretamente a

atuacao da organizagdo que com ela estiver atuando em rede.

2) A organizacao da sociedade civil que assinar o termo de parceria ou de fomento
deveré celebrar termo de atuacdo em rede para repasse de recursos as ndo celebrantes,
ficando obrigada a, no ato da respectiva formalizagé&o:

| - verificar, nos termos do regulamento, a regularidade juridica e fiscal da
organizacdo executante e ndo celebrante do termo de colaborag&o ou do termo de fomento,
devendo comprovar tal verificagdo na prestagédo de contas

Il - comunicar & administracéo publica em até 60 (sessenta) dias da assinatura do

termo de atuacdo em rede.

16.1.2 — Orgdos e Entidades da Administragdo Direta ou
Indireta  (Municipal, Estadual e Federal),
incluindo Poder Judiciario, Ministério Publico e
Defensoria Publica

1) Certiddo de Registro de Iméveis em nome do proponente ou termo de cesséo de
uso sem carater precario do bem a ser recuperado oi implantando o projeto.

2) Declaracdo de inexisténcia de agéo judicial que tenha por objeto o imdvel em
gue se desenvolvera o projeto;

3) Autorizacdes: CETESB, DAEE, CONDEPHAAT, IPHAN, ou Municipal, entre
outras (quando a intervencgdo no projeto exigir);

4) Declaragéo de reserva de contrapartida;

5) Declaracdo de Adimpléncia, em atendimento a Lei de Responsabilidade Fiscal;
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6) Termo de compromisso por meio do qual a convenente se obriga a manter os
documentos relacionados ao convénio pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data em que
a prestacdo de contas houver sido aprovada,;

7) Comprovante de abertura de conta corrente no Banco do Brasil especifica para
0 convénio;

8) CRMC (apenas para municipio);

9) Extrato negativo CADIN;

10) Extrato negativo Sancdes;

11) Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de débitos relativos a
tributos federais e a Divida Ativa da Unido, contemplando contribuigdes sociais;

12) Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de débitos inscritos na
Divida Ativa Estadual;

13) Projeto basico aprovado;

14) Declaracédo de que o objeto ndo teve sua execucao iniciada, nos termos do
artigo 56 da Lei n°® 6.544, de 22 de novembro de 1989.

17 - ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO DO AJUSTE

A andlise e acompanhamento da execuc¢do do objeto, serdo efetuadas com
base nos relatérios mensais de cumprimento de objeto e de auditoria, que poderdo ser
comprovados in loco, em visitas realizadas por técnicos do FID ou indicados por delegacgéo

do Conselho Gestor.

Além disso, havera exame dos relatérios técnico e financeiro que compdem

as prestacdes de contas parcial e final.
Por fim, ressalte-se que tanto o Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo

e a Secretaria da Fazenda e Planejamento, como 6rgéos competentes no ambito do poder

executivo poderdo proceder a auditoria e fiscalizacdo dos projetos apoiados pelo FID.

17.1 - Relatério mensal de cumprimento do objeto

O relatério mensal de cumprimento de objeto destina-se ao

acompanhamento e & avalia¢éo técnica dos resultados obtidos durante o periodo em questéo,
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devendo apresentar informacdes detalhadas, divididas por metas. Deverao conter elementos
gue permitam avaliar se o objeto vem sendo cumprido conforme pactuado, com descricdo
pormenorizada das atividades realizadas e a comprovacdo do alcance das metas e dos

resultados esperados, com as porcentagens de cada item e total.

Tais relatérios devem informar, de forma atualizada, e em especial o
andamento da obra ou do projeto, sempre norteado pelo Plano de Trabalho inicialmente
apresentado. O relatorio devera ser apresentado mensalmente até o dia 10 do més
subsequente a assinatura do ajuste por meio de oficio, em uma via datada e assinada pelo
coordenador do projeto e pelo responsavel legal da instituicdo parceria ou convenente, e

devera conter

1. Identificagéo:
a) Titulo do projeto.
b) Namero do termo de parceria ou convénio.
¢) Nome da instituicdo parceira ou convenente.
d) Data de assinatura do convénio.
e) Data de inicio da obra ou servico.

f) Periodo a que se refere o relatério.

2.Desenvolvimento da Meta:

Devera ser feito um relatério comparativo_entre previsto e executado (com

guantidades, valores e percentuais), que contenha:
a) Descri¢cdo da meta
b) Atividades originalmente previstas e respectivo cronograma.
¢) Metodologia empregada.
d) Recursos envolvidos (material e pessoal).
e) Resultados alcancados e seus produtos.
f) Dificuldades encontradas e formas de superacéo.
g) Experiéncia adquirida com seu desenvolvimento.

h) Necessidade de reprogramacdo das atividades, do cronograma fisico e do

orcamento em casos excepcionais (incluir justificativa para areprogramacao).
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MODELO DE RELATORIO DE CUMPRIMENTO DE OBJETO - Edital 2021

Mome do Orgao:

Mome do Projeto:

Periodo de Execucio:

% Executado no Periodo:

1) Descrewver a finalidade do convénio e seus objetivos;

2) As atividades desenvolvidas com

categorias de gastos;

Exemplo:

recursos da contrapartida e as

CONSTRUCAD DO PARQUE LINEAR

Recursos Proprios - contrapartida

Cat.Gasto Previsto RS

Executado RS

Execucdo de Obras Investimento 100.000,00 50.000,00
Aquisigcao de Equipamentos Investimentos 10.000,00 2.000,00
TOTAL 110.000,00 52.000,00

3)

gastos;

Exemplo:

As atividades desenvolvidas com recursos do FID e as categorias de

CONSTRUCAO DO PARQUE LINEAR

Recursos FID

Cat.Gasto

Previsto RS

Executado RS

Execucao de Obras

Investimento

1.000.000,00

500.000,00

TOTAL

1.000.000

500.000

4)

resultados alcancados;

Comparative entre as metas propostas no plano de trabalho e os

Exemplo:
CONSTRUCAO DO PARQUE LINEAR
Meta Executado
Exwecucdn de Obras 50% 20%
Aqguisicao de Equipamentos 20% 10%
Descrever os resultados ja alcangados e Iincluir o relatério

fotografico (fotos coloridas) do desenvolvimento da obra.

Apresentamos um exemplo basico de quadro Demonstrativo de Execucéao:

Porcentagens de
L Quantidade Execucéo (de cada Valor
Etapa/ | Discrimina- . ) Valor
~ . f |
Meta Fase cdo Unid ase e total) pre’\?/ésto Pago R$
Prevista | X€°U" | prevista | EX€CU-
tada tada
% Total de execucgdo da obra: % % R$ R$

IMPORTANTE: O RELATORIO FOTOGRAFICO E O VIDEO DE ACOMPANHAMENTO DA

OBRA/PROJETO FAZEM PARTE INTEGRANTE DO RELATORIO MENSAL DE

CUMPRIMENTO DO OBJETO.
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18 - CUIDADOS NA EXECUGAO DO AJUSTE

a) E vedado o desvio da finalidade original do convénio, parceria ou fomento, bem

COmMo 0 seu objeto.

b) Ndo celebrar convénio ou parcerias com mais de uma instituicdo para
cumprimento do mesmo objeto, exceto quando se tratar de acbes complementares, o que
devera ficar consignado no respectivo convénio, termo de parceria ou termo de fomento,
delimitando-se, de qualquer modo, as parcelas referentes as disponibilidades respectivas.

¢) Nao incorrer em atrasos injustificados quanto ao cumprimento das etapas ou

fases programadas.

d) Apdés oinicio da vigéncia do ajuste deverdo ser observados 0s seguintes prazos,
sob pena de rescisao da avenga:

| - publicacdo do edital de licitagcdo no prazo maximo de 90 (noventa) dias, se
0 caso;

Il - inicio da execucao do objeto no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias,
se 0 caso;

1l - inicio da execucgéo das obras no prazo maximo de 150 (cento e cinquenta)
dias, se o caso.

e) Em caso de dendncia, conclusédo, rescisdo ou extingdo do instrumento,
devolver os saldos em, no maximo, 30 (trinta) dias, sob pena de imediata instauragédo de
Tomada de Contas Especial (§ 6° do art. 116 da Lei n°. 8.666/93).

f) N&o utilizar recursos em desacordo com o Plano de Trabalho, sob pena de
rescisdo do convénio e de instauragdo de Tomada de Contas Especial.

g) Apresentar relatério mensal sobre a execugdo fisica e financeira do convénio
ou termo de parceria, bem como o relatério anual apés o encerramento do exercicio
financeiro.

h) Apresentar os relatorios de prestacao de contas solicitados.

i) Nao utilizar recursos da concedente para pagamento de despesas com taxas

bancérias, como multas, juros ou corre¢cdo monetaria, inclusive referente a pagamentos ou

recolhimentos fora do prazo.
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j) E vedado o pagamento com recursos do Fundo das despesas relacionadas no

Capitulo 11 que trata das Despesas que ndo podem ser realizadas com Recursos do FID.

k) Os originais das notas fiscais, recibos, outros documentos comprobatorios de
despesas, emitidos em nome do parceiro ou convenente, devem ser devidamente
identificados com referéncia ao titulo e nUmero do termo de parceria ou convénio. Esses
documentos devem ser guardados em boa ordem, no proprio local em que forem
contabilizados, por 10 (dez) anos, a disposi¢ao do FID e de 6rgédos de controle do Estado
de Séo Paulo, contados a partir da aprovacdo das contas, relativa ao exercicio da

concessao ou do termo de parceria.

I) Todos os documentos comprobatoérios de despesas devem conter carimbo com

a data do efetivo pagamento e serem assinadas pelo credor.

m) O emprego dos recursos de CONTRAPARTIDA aos projetos sera apresentado
no Demonstrativo da Execucédo da Receita e da Despesa, no Relatério de Execucéo Fisico-

Financeira e na Relagdo de Pagamentos.

n) O recurso da contrapartida, quando de origem financeira, devera ser

depositado na conta especifica do convénio, conforme disposto no Edital.
0) As sobras de recursos ou saldos nédo utilizados deverao ser recolhidas ao FID

por meio de depoésito bancario no qual devera estar indicado o valor, o nimero do

convénio/parceria/fomento e data.

OBSERVACAO: o comprovante devera ser encaminhado a Secretaria Executiva do Conselho

Gestor do FID até o 5° dia util do més subsequente ao depdésito.

19 - ORIENTAGOES PARA ADMINISTRAGCAO DOS RECURSOS REPASSADOS

a) O parceiro ou convenente devera abrir uma conta corrente especifica,
junto ao Banco do Brasil, para o recebimento dos recursos do FID, que seréo repassados

para as despesas relativas ao cumprimento do objeto pactuado;

b) A convenente, sendo 6rgdo publico, se sujeita, quando da execucdo de
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despesas com recursos transferidos, as disposicGes das leis vigentes, especialmente em

relacéo a licitacbes e contratos;

ATENCAO: OBRIGATORIO a utilizacdo do Sistema de PREGAO, na administracéo publica,
preferencialmente na forma eletrnica, para a contratacédo de bens e servicos comuns, nos
termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e do Decreto Estadual n° 47.297, de 6 de
novembro de 2002 e suas alteracdes.

c) O parceiro ou convenente, sendo entidade privada, devera seguir, quando
da execucdo de despesas com recursos transferidos pelo FID, o Regulamento de Compras

referido anteriormente, com o qual ja concorda quando da assinatura do ajuste;

d) Osrecursos e saldos dos convénios e termos de parceria/colaboragao
ou fomento, enquanto ndo forem utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados em
cadernetas de poupanca de instituicdo financeira oficial, se a previséo de seu uso for igual
ou superior a um més, ou em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo, ou ainda em
operagdo de mercado aberto lastreado em titulo da divida publica quando sua utilizagdo

estiver prevista para prazos menores.

e) Para utilizagdo dos rendimentos auferidos com a aplicagdo financeira dos

recursos, o ente devera solicitar autorizacdo prévia ao Conselho Gestor, discriminando os

materiais e/ou servi¢cos a serem adquiridos e sua necessidade para execugdo e continuidade
do projeto. Os rendimentos ndo poderdo ser considerados como contrapartida, nem

utilizados para qualquer finalidade diversa.

20 - CUIDADOS NA APLICAGCAO DOS RECURSOS

Os recursos devem ser cautelosamente geridos e aplicados, e ao responsavel
pela execucdo do projeto recomenda-se a leitura atenta dos exemplos arrolados, pois

configuram situacdes indesejaveis e que podem comprometer a prestacao de contas:

¢ Pagamento antecipado afornecedores de bens e servicos;

e Saque total dos recursos sem levar em conta o cronograma fisico-financeiro de
execucédo do objeto;

¢ Realizacdo de despesas fora da vigéncia do convénio ou termo de parceria;

e Sague dos recursos para pagamento em espécie de despesas;

o Utilizacdo dos recursos para finalidade diversa da prevista;
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Utilizacdo dos recursos para pagamentos de despesas outras, diversas,

incompativeis com o objetivo do convénio ou termo de parceria e a finalidade da

entidade, e com as disposi¢cdes do Regulamento de Compras;

Transferéncia de recursos da conta corrente especifica para outras contas
bancérias, excetuados aos pagamentos eletrdnicos de despesas do ajuste e
relacionadas no Plano de Trabalho;

Retirada dos recursos para outras finalidades, ainda que com ressarcimento;

Aceitacdo de documentacao inidbnea para comprovacao de despesas, como notas

fiscais falsas;

Falta de conciliagdo entre débitos em conta e os pagamentos efetuados;
N&o aplicacdo ou ndo comprovacéo de contrapartida;
Auséncia de aplicagéo de recursos no mercado financeiro;

Uso dos rendimentos de aplicacao financeira para finalidade diferente daprevista e
sem a prévia autorizagao;

Condicdes insuficientes de operagéo das beneficiarias, tais como precariedade de

instalagbes, méo-de-obra desqualificada, entre outras;

Entidades que remuneram diretores e, assim fazendo, disfargam a ilegal

distribuicdo de “lucros”;

Entidades que empregam pessoas indicadas por dirigentes governamentais,

servindo como meio de burlar o concurso publico;

Beneficiarias que superfaturam aquisicées, o que, somado a compras inexistentes

(notas fiscais frias), gera o “caixa dois” das organizacdes.

21 - PRESTAGAO DE CONTAS

Informacdes gerais sobre prestacao de contas

A prestacdo de contas envolve a apresentacdo de duas classes de informacdes:

1) Fisicas, cujo objetivo € acompanhar o desenvolvimento do projeto e daquilo

gue foi comprometido;

2) Financeiras, cujo objetivo é avaliar e acompanhar a aplicacdo dos recursos

repassados pelo FID, assim como das contrapartidas oferecidas pelo parceiro ou
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INTERESSES DIFUSOS.

convenente.

21.1 - RELATORIOS

As prestacdes de contas demandam a elaboracéo de dois relatérios, a saber:

¢ Relatérios de desempenho técnico (relativos ao cumprimento do

objeto);
e Relatorios financeiros.

Os roteiros para prestacdo de contas sao enviados a instituicdo apos a

assinatura do ajuste.

21.1.1 — Relat6rios técnicos

Os relatorios técnicos mensais retratam o desenvolvimento do trabalho, a fim de
tornar verificaveis os resultados obtidos durante a execucdo do convénio ou termo de

parceria/ colaboracdo ou fomento.

Esses relatérios sdo importantes e, juntamente com a visita técnica, formam as

ferramentas bésicas para a avaliagdo quanto ao desempenho.

Além da identificac&o do convénio ou termo de parceria/colaborag¢éo ou fomento,
os relatorios devem conter os objetivos, o detalhamento das atividades realizadas, da
metodologia empregada e dos resultados alcancados, comparando-os aos resultados

esperados.

Anexos aos relatorios deverdo ser apresentados fotografias, videos, mapas,
gréficos, ilustracGes e outros documentos pertinentes, que contribuam para a avaliacédo do

ajuste assinado.

O relatoério final deve conter também uma conclusdo sobre a execucdo do

projeto, analisando sua efetividade, dificuldades, aspectos positivos e negativos.
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21.1.2 — Relat6rios financeiros

Os relatérios financeiros (parcial e final) observardo as Normas estabelecidas
pelas diretrizes do Conselho Gestor do Fundo Estadual de Defesa dos Interesses Difusos
e pela Instrugcdo TCE n°. 01/2020, publicada em 22/09/2020.

21.2 — INSTRUCOES PARA PRESTACAO DE CONTAS

21.2.1 - Apresentagéao

Todos os executores tém o dever de apresentar prestacdo de contas parcial,
anual e final. A apresentagédo de uma delas n&o exclui a obrigatoriedade de apresentar

a outra.

A prestacdo de contas parcial serve para viabilizar a liberagéo de parcelas de

recursos do FID.
A prestacao de contas final é aquela a ser apresentada na conclusdo do projeto.

A prestacdo de contas anual serve para demonstrar ao Tribunal do Contas do
Estado se 0 convenente ou parceiro esta utilizando corretamente 0s recursos provenientes
do FID.

A ndo apresentacao de quaisquer prestacdes de contas nos prazos estipulados
acarreta inadimplemento grave, suspensao de pagamentos e/ou medicdes, rescisao e até
a inclusdo do nome do executor do convénio no cadastro de pessoas que ndo mais poderao

contratar com o Poder Publico.

E ainda quanto aos processos conduzidos pelos 6rgaos julgadores do TCESP,
0S responsaveis sujeitam-se a uma série de penalidades, dependendo da gravidade dos

fatos apurados e da condicdo dos agentes envolvidos, tais como:
* Aplicacdo de multas até 2.000 UFESP’s;

* Inabilitagdo dos agentes que cometerem infragdes graves para exercerem

cargo em comissao ou funcdo de confianca por até 8 anos;
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» Declaracédo da idoneidade do licitante, que fica impedido de contratar com a

Administracéo Publica pelo prazo de até 5 anos;

* Nos casos de indicios de ilicitos penais, remessa das pecas pertinentes ao
Ministério Publico, para que este adote as providéncias cabiveis;

* A determinacdo da devolugéo das importancias concedidas a organizagdes néao
governamentais sem fins lucrativos - ONGs, que ndo comprovarem té-las aplicado

regularmente;

» Emissao de pareceres desfavoraveis as contas de Prefeituras Municipais e do
Governo do Estado, os quais, uma vez referendados pelas respectivas Casas Legislativas,

ocasionam a suspensdao dos direitos politicos do chefe do Executivo por até 8 (oito anos).

21.2.2 — Regramento

O Decreto-lei federal n°® 200/67 e suas alteracdes, disciplina ndo somente a
transferéncia de recursos publicos para 6rgéos e instituices de direito publico e privado,
inserindo neste contexto a obrigatoriedade de prestar contas de ajustes assinados.

Além disso, no Estado de S&o Paulo ha outras regras de prestacdo de contas
para convénios ou outros termos que envolvam repasses de recursos publicos ao terceiro
setor (artigo 2°, incisos X e xvii, da Lei Complementar Estadual n°. 709, de 14 de janeiro de
1993, Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e a Instru¢gdo TCE n°.
01/2020).

E de observar-se também, ainda gue de modo subsidiario, a Instrugdo Normativa
n°. 01, da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda, de 15 de janeiro de
1997.

A nédo apresentacdo da prestacdo de contas nos prazos estipulados acarreta
inadimplemento grave, suspensao de pagamentos, rescisédo e até a inclusdo do nome do
executor do convénio no cadastro de pessoas que ndo mais poderdo contratar com o FID,
com o Ministério Publico e quaisquer Secretarias de Estado doGoverno do Estado de Séo

Paulo.
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E ainda quanto aos processos conduzidos pelos érgaos julgadores do TCESP,
0S responsaveis sujeitam-se a uma série de penalidades, dependendo dagravidade dos

fatos apurados e da condi¢do dos agentes envolvidos, tais como:

. Aplicacdo de multas até 2.000 UFESP’s;

* Inabilitacdo dos agentes que cometerem infragdes graves para exercerem

cargo em comissao ou funcao de confianca por até 8 anos;

 Declaracao da idoneidade do licitante, que fica impedido de contratar com

aAdministrag@o Publica pelo prazo de até 5 anos;

* Nos casos de indicios de ilicitos penais, remessa das pecas pertinentes ao
Ministério Publico, para que este adote as providéncias cabiveis;

* A determinacdo da devolucdo das importancias concedidas a organiza-
¢Besnado governamentais sem fins lucrativos - ONGs, que ndo comprovarem té-las aplicado

regularmente;

* Emisséo de pareceres desfavoraveis as contas de Prefeituras Municipais
edo Governo do Estado, os quais, uma vez referendados pelas respectivas Casas Legisla-
tivas, ocasionam a suspensao dos direitos politicos do chefe do Executivo por até 8 (oito

anos).

21.2.3-Procedimentos de repasses de recursos financeiros

Em se tratando de convénio celebrado com municipio paulista, a liberagdo dos
recursos observara o disposto no artigo 10 § 2° do Decreto estadual n® 66.173 de 26 de
outubro de 2021.

Documentos que devem acompanhar:
a) Relatério de execucao fisico-financeiro;
b) Demonstrativo de execucao de receita e despesa;

¢) Relacéo de pagamentos;
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d) Documentos fiscais e comprovantes de recebimentos;
f) Extrato da conta bancaria do convénio e conciliagéo bancéria;

g) Relatério do cumprimento parcial do objeto, contendo as atividades
desenvolvidas com recursos proprios e com 0s recursos repassados;

h) Coépia do despacho adjudicatério e homologacao das licitacdes realizadas ou
justificativas para sua dispensa, nos termos do artigo 24, inciso xxlIv, da Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993.

Quando da liberagdo dos recursos financeiros, a proxima parcela ficara
condicionada a aprovacao do relatério fisico-financeiro, demonstrando o cumprimento

da etapa ou fase referente a parcela anteriormente liberada, e assim sucessivamente.

21.2.4 — Prestacao de contas parcial

A prestacdo de contas parcial € procedimento obrigatério para a liberacéo de
parcelas do projeto financiado com recursos do FID.

Documentos necessérios para prestacdo de contas parcial:

a) Relatorio de execucdo fisico-financeiro. S&o dois quadros distintos: um que
resume as realizagdes fisicas e financeiras no periodo e outro que demonstra os resultados

acumulados.

b) Demonstrativo da execucao da receita e da despesa. Sdo dois quadros distintos:
de um lado, os valores recebidos em transferéncia, as contrapartidas, os rendimentos de
aplicacdo no mercado financeiro, quando for o caso; de outro lado, as despesas realizadas,
conforme a relacdo de pagamentos, e os saldos existentes do convénio de rendimentos de

aplicacdo, que deverédo ser recolhidos ao FID.

¢) Relac&o de pagamentos que abrigue todos os pagamentos feitos para execucao
do projeto objeto do convénio, sejam os recursos derivados da contrapartida, sejam o0s

recursos recebidos do proprio FID.

d) Cépia de notas fiscais, cupons, recibos, declaracdes e outros documentos que
comprovem as despesas e que devem ser emitidos em nome do parceiro ou do convenente,
carimbados e assinados em seus originais, com os carimbos: “Convénio FID n°”, “Atesto

recebimento” e “Confere com original”;
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e) Extrato da conta corrente e da conta investimento e conciliagdo bancéria (conta
bancaria especifica para receber os valores do convénio e para efetuar os pagamentos
relativos ao objeto do convénio). O periodo deve envolver todos os recebimentos e todos
0s pagamentos, desde o inicio.

OBSERVACAQ: Quando a relagdo de pagamentos ndo apresentar o total correspondente ao

extrato, a diferenca deve ser registrada e explicada na conciliacdo bancéaria.

f) Cépia do despacho adjudicatorio e homologacéo das licitages realizadas ou
justificativas para sua dispensa ou inexigibilidade. No caso das pessoas juridicas de direito
publico, sempre sera necessario seguir a lei de licitagbes para aquisicées que venham ser
feitas para a execugdo do objeto do convénio. As entidades do terceiro setor deveréo fazer

uso do Regulamento de Compras, anexando as cOpias desses comprovantes de utilizacao.

g) Relatério do cumprimento do objeto do termo de parceria ou convénio.

h) Pagamentos de pessoas fisicas: devem-se emitir recibos de pagamento
autdbnomo — RPA e especificar os servigos prestados: nome completo, documento de
identificac@o e endereco do prestador; guia de recolhimento ao INSS (GRPS), se for acaso;
documento de arrecadacdo da Receita Federal — DARF (IRPF); observar os pagamentos de

tributos quando obrigatérios.

i) Copia de todas as ordens bancarias, ou em caso de impossibilidade, de todos os

cheques emitidos.

j) Boletins de medicdo, contendo o atesto do engenheiro responsavel e da

autoridade competente.

k) Relatério de auditoria independente nos termos do item 14.5 e 14.6 do edital a

saber:

“14.5. Para efeito da comprovagédo da efetiva execugao dos servigos/obras, o proponente devera
apresentar, no prazo previsto no ajuste, relatério elaborado por auditoria independente,
contratada as expensas da contrapartida, oferecida pelo proponente, sem prejuizo de eventuais
diligéncias e fiscalizagbes determinadas pelo Conselho Gestor do FID ou pela Secretaria de

Justica e Cidadania”.

14.6. Para contratagdo dos servigos de auditoria o proponente devera observar 0s critérios
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minimos abaixo relacionados:

1) A Andlise do processo licitatério e do contrato firmado, se sequiram os critérios estabelecidos
na Lei de licitagoes;

2) Anélise da planilha de custo, se esta compativel com o projeto basico e Plano de Trabalho;
3) Andlise do projeto executivo, verificando se ha consonéncia com o projeto basico e a planilha
de custos;

4) Anélise da execugdo e evolugdo da obra;

5) Andlise das especificagbes técnicas dos materiais utilizados e dos equipamentos adquiridos;
6) Anélise das medi¢bes e os pagamentos efetuados se estdo em consonédncia com 0
executado;

7) Anélise da empresa contratada, se detém de capacidade técnica/financeira para execugéo
do objeto e se a mesma esta cumprindo as exigéncias do, em caso negativo, sugerir ao

municipio notificar a empresa para corrigir as falhas apresentadas’;

Deve-se dar a maxima atencdo para a obrigatoriedade de que faturas,
recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprovantes de despesas sejam
emitidos em nome do beneficiario (a instituicdo parceira ou convenente), devidamente
identificados com o niumero do termo de parceria ou convénio. Junto com a prestagéo de
contas, deve ser encaminhada cépia desses documentos. Os originais deverdo permanecer
em boa ordem nos arquivos do parceiro ou convenente, no local em que forem
contabilizados, pelo prazo de 10 (dez) anos, a disposi¢cédo dos orgdos de controle interno e

externo.

\

A utilizacdo do valor referente a contrapartida e dos rendimentos
auferidos no mercado financeiro (se autorizado sua utilizacéo) deverdo ser demonstrados
no relatério de execucao fisico-financeira (especificacdo da receita), bem como no
balancete financeiro. O prazo para a utilizacdo desses recursos nao podera ser diferente
do estabelecido no convénio ou termo de parceria/colaboracdo ou fomento, e nédo é

permitido ressarcimento.

21.2.5 - Prestacao de contas final

E apresentada ao FID até 60 (sessenta) dias apds o término da vigéncia
estabelecida no convénio ou termo de parceria e seus aditivos. Envolve todas as
informacfes sobre a execucdo do projeto (exceto as ja apresentadas) e abrange a
totalidade dos recursos recebidos. A administracéo publica apreciara a prestagao final de

contas apresentada, no prazo de até 150 (cento e cinquenta dias), contado da data de seu
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recebimento ou do cumprimento de diligéncia por ela determinada, prorrogavel

justificadamente por igual periodo.

Documentos necessérios a prestacao de contas final:

a) Relatério de execucéo fisico-financeiro. Sdo dois quadros distintos: um que
resume as realizacdes fisicas e financeiras no periodo e outro que demonstra os resultados

acumulados.

b) Demonstrativo da execucao da receita e da despesa. Sao dois quadros distintos:
de um lado, os valores recebidos em transferéncia, as contrapartidas, os rendimentos de
aplicagao no mercado financeiro, quando for o caso; de outro lado, as despesas realizadas,
conforme a relacdo de pagamentos, e os saldos existentes do convénio de rendimentos de
aplicagdo, que deveréao ser recolhidos ao FID.

¢) Relac&o de pagamentos que abrigue todos os pagamentos feitos para execucao
do projeto objeto do convénio, sejam os recursos derivados da contrapartida, sejam 0s

recursos recebidos do préprio FID.

d) Comprovante de recolhimento de saldo. Qualquer sobra devera ser recolhida na

conta especifica do FID com a indicagao “sobra de caixa”.

e) Relatério do cumprimento do objeto do termo de parceria ou convénio.
f) Termo de Recebimento Provisorio.
g) Termo de Recebimento Definitivo.

h) Fotos do “antes e depois” da execugéo do projeto financiado com os recursos do
FID.

Os produtos resultantes de publicacées, producao de videos, filmes e audiovisuais
em geral deverdo ser encaminhados a Secretaria Executiva do Conselho Gestor do FID por

ocasido da prestacao de contas, de acordo com o disposto no ajuste.

21.2.6 — Prestacao de contas anual

A prestacdo de contas anual € procedimento obrigatorio a ser encaminhado pelos

convenentes e parceiros, por intermédio da Secretaria Executiva do FID ao Tribunal de
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Contas do Estado, até o dia 28 de fevereiro do exercicio seguinte, para fins de
fiscalizacdo e apreciacdo dos Termos de Parceria, Termos de Colaboracdo, Termos de

Fomento e Convénios firmados e suas respectivas prestacées de contas.

Orgéos Publicos devem apresentar:

o certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucdo do(s) convénio(s) e respectivos periodos de atuacao;

o certiddo contendo os nomes e CPFs da(s) autoridade(s) responsavel(eis) pelo érgdo
conveniado e os respectivos periodos de atuacao;

o relatério anual do conveniado das atividades desenvolvidas com recursos proprios e
as verbas publicas repassadas, computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, contendo comparativo entre as metas propostas e os resultados
alcancados;

o relacédo de gastos computados por fontes de recurso, individualizando os gastos pela
forma de contratagéo, na conformidade do modelo contido no Anexo RP-02;

. na hipétese de aquisicdo de bens moveis e/ou imodveis com 0s recursos recebidos,

prova do respectivo registro contabil, patrimonial e imobiliario da circunscri¢gdo, conforme o

caso;
o comprovante da devolucéo de eventuais recursos ndo aplicados;
. demonstrativos contédbeis e financeiros do conveniado, com indicagdo dos valores

repassados pelo 6rgéo convenente e correspondentes despesas realizadas, acompanhados
de conciliacdo bancéria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em
instituicao financeira oficial indicada pelo 6rgédo publico convenente para movimentacao
destes recursos;

o certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC, comprovando a
habilitagédo profissional dos responsaveis por balancos e demonstracdes contabeis;

o Extratos da conta bancéria e investimentos do exercicio da prestagdo de contas,

aberta para esta finalidade;
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o Termo de Ciéncia e Notificagdo Anexo RP 03 - (nos moldes da Instrucdo TCE

01/2020).

Entidades do Terceiro Setor devem apresentar:

o Certidao indicando os nomes e CPFs dos responsaveis pela fiscalizacdo da
execucéao do termo de colaboracdo ou de fomento e respectivos periodos de atuacéo;

. Certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros, forma de
remuneragdo, periodos de atuacdo com destaque para o dirigente responsavel pela
administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de colaboracao/fomento;

o Relatério anual de execucdo do objeto do ajuste, contendo as atividades
desenvolvidas para o0 seu cumprimento e o comparativo de metas propostas com 0s
resultados alcancados;

o Demonstrativo integral das receitas e despesas, computadas por fontes de recurso
e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de colaboracéo
e/ou de fomento, conforme modelo contido no Anexo RP-14 (OSC) e no Anexo RP-11
(OSCIP);

o Relagdo dos contratos e respectivos aditamentos firmados com a utilizagdo de
recursos publicos administrados pela OSC para os fins estabelecidos no termo de
colaboracdo ou de fomento, contendo tipo e nUmero do ajuste, identificagcdo das partes,
data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio e condigfes de pagamento;

o Conciliagcdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em
instituicao financeira publica indicada pelo 6rgéao ou entidade da Administracéo Publica para
movimentacdo dos recursos do termo de colaboracdo ou de fomento, acompanhada dos
respectivos extratos de conta corrente e de aplicacdes financeiras;

o Publicacédo do Balanco Patrimonial da OSC, dos exercicios encerrado e anterior;

o Demais demonstracbes contabeis e financeiras da OSC, acompanhadas do
balancete analitico acumulado do exercicio;

o Certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC, comprovando
a habilitagé@o profissional dos responsaveis por balancos e demonstra¢des contébeis;

o Na hipétese de aquisicdo de bens moveis e/ou imdveis com 0s recursos recebidos,

prova do respectivo registro contabil, patrimonial e imobiliario da circunscri¢cdo, conforme o

caso;
o Comprovante da devolucao de eventuais recursos nao aplicados;
o Declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da

OSC/OSCIP de agentes politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de
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dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como seus
respectivos codnjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta,
colateral ou por afinidade;

o Declaracdo atualizada da ocorréncia ou ndo de contratacdo ou remuneracdo a
gualquer titulo, pela OSC/OSCIP, com os recursos repassados, de servidor ou empregado
publico, inclusive aquele que exerca cargo em comissao ou funcéo de confianga de érgao
ou entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como seus respectivos conjuges,
companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

o Informacdo e comprovacdo da destinagdo de eventuais bens remanescentes
adquiridos, produzidos ou transformados com recursos recebidos a conta do termo de
colaboracao/fomento, quando do término do ajuste.

o Termo de Ciéncia e Notificacdo em conformidade com o Anexo RP — 12 para OSC
e Anexo RP 9 para as OSCIP;

o Copia dos extratos da conta do convénio referente ao exercicio da prestagdo de

contas.

22 - TOMADA DE CONTA ESPECIAL

Na hipétese de a prestacao de contas nao ser prestada, ocorrer desfalque,
desvios de bens ou valores publicos, ou outra irregularidade de que resulte dano ao erario,
exauridas todas as providéncias cabiveis, havera inclusdo da instituicdo parceira ou

convenente no SIAFEM e em outros cadastros.

Apbs o referido procedimento, o ordenador de despesas comunicara o fato, de
imediato, ao 6rgdo setorial de controle interno e encaminhard o processo ao 6rgao
responsavel para a instauracdo de Tomada de Contas Especial (art. 37 da Lei
Complementar n°. 709, de 14 de janeiro de 1993).

Tratando-se de instituicdo qualificada com oscip, havera abertura do processo

administrativo a que se refere o artigo 7° da Lei n°. 9.790/99 e artigos da Instru¢do TCE ne.

01/2020, com o fim de desqualifica-la por descumprimento do termo de parceria.
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23 - RELATORIO FINAL DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

O relatdrio final de cumprimento de objeto deve trazer informacdes e documentos
gue permitam a adequada avaliacdo técnica dos resultados obtidos com o completo

desenvolvimento do projeto.

Desta forma, é fundamental que o relatério permita um completo entendimento
sobre seu desenvolvimento, o contexto em que foi realizado e as principais dificuldades

encontradas, bem como seus resultados.

O relatério devera ser apresentado em uma via datada e assinada pelo
coordenador do projeto e pelo responséavel legal da instituicdo parceira ou convenente, e

conter os seguintes itens:

1. Identificagao:
a) Titulo do projeto.
b) Namero do termo de parceria ou convénio.

c) Nome da instituicdo parceira ou convenente.

2. Introducéo:

Situe o trabalho no contexto legal e regional, apresentando um panorama da
realidade ambiental, social, econémica e institucional na qual o projeto esta inserido
e enfocando os motivos que levaram a sua implementacéo, conforme identificado

no projeto originalmente apresentado.

3. Objetivos:

Apresente os objetivos do projeto.

4. Metodologia:
Detalhe para cada etapa do trabalho a metodologia empregada, explicitando os
materiais e recursos humanos utilizados, as inovacdes e adaptacdes metodologicas
introduzidas e outras informacgfbes que possam demonstrar, com fidelidade, o

desenvolvimento do projeto.
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5. Resultados:

a) Apresente, detalhadamente, os resultados do trabalho, de forma quantificada,
informando sobre o cumprimento de cada etapa do projeto.
b) Apresente como anexos todos os produtos e informacgdes que possam comprovar
os resultados e produtos do termo de parceria ou convénio, suas referéncias
bibliograficas, mapas, graficos, ilustracbes e listagens, bem como relatérios
fotograficos e copias dos materiais produzidos.
c) apresentar outros beneficios diretos ou indiretos proporcionados pela execucgéo
do projeto, incluindo informagdes sobre aspectos:
) econémicos (geracao de produtos ou servicos comercializaveis, geracao
de emprego e renda, minimizacao de custos e diversificacdo de atividades).
Iy sociais (nimero de familias beneficiadas, fortalecimento da organizacéo

comunitaria e melhoria da qualidade de vida da populagédo).

1y institucionais (divulgacéo, desenvolvimento da estrutura e capacitacdo do
quadro da institui¢ao).
IV) repercussao junto a populacdo e a midia.

6. Discusséao:

Analise os resultados obtidos, inserindo-os no contexto do trabalho e confrontando-

0S com 0s objetivos esperados.

7. Conclusao:

Conclua sobre a execucgdo do termo de parceria ou convénio, sua efetividade,
dificuldades, aspectos positivos e negativos encontrados, bem como a experiéncia

adquirida com seu desenvolvimento.
8. Continuidade das agdes:

Apresente expectativas futuras quanto a continuidade das acdes, informando
medidas ja adotadas e estratégias futuras com essa finalidade (estabelecimento de
parcerias, novas demandas das comunidades beneficiarias, outras fontes de

financiamento).

24 - PRODUTOS RESULTANTES DO AJUSTE

Os produtos resultantes dos projetos (publicacbes impressas, producdes

audiovisuais e outros) deverdo ser encaminhados & Secretaria Executiva do Conselho

84



/ F?a@  FuNDO ESTADUAL DE DEFESA DOS INTERESSES DIFUSOS

Gestor do FID, por ocasido da prestacao de contas final. Serdo destinados ao FID:

¢ 1 (um) original de filmes, fitas, CDs, DVDS, CD-ROM € outros produtos de divulgacdo
e comunicacao produzidos.

¢ 2 (dois) exemplares de publicacdes impressas.

As placas de obras, divulgacdes e todas as demais publicacbes a serem editadas
devem obedecer as orienta¢des contidas no Manual de Orientacao Visual da Subsecretaria

de Comunicacéo *, acrescentando-se as logomarcas do FID.

Os resultados técnicos e todo e qualquer desenvolvimento ou inovagao
tecnolégica, decorrentes de trabalhos realizados no ambito do convénio ou termo de
parceria, serdo atribuidos ao FID e ao parceiro ou convenente, sendo vedada a sua

divulgacao total ou parcial sem o consentimento prévio e formal do primeiro.

(*) disponivel em http://www.comunicacao.sp.gov.br/manual-de-identidade-visual

25 - DA ENTREGA DO OBJETO

Apb6s a conclusao do objeto, o proponente deverd encaminhar oficio dirigido ao
Presidente do Conselho Gestor do FID informando o seu término, acompanhado do termo
de recebimento da obra/servicos, ao Expediente da Secretaria Executiva do FID, que
designard uma vistoria técnica para verificagdo do cumprimento do objeto. Se houver
pendéncias, o técnico concedera um prazo nao superior a 30 (trinta) dias para sua
regularizagéo, ficando a proponente responsavel em encaminhar novo relatério técnico
assinado pelo técnico responsavel e pelo responsavel do Orgéo, acompanhado do relatério
fotografico com a regularizacao das pendéncias, permitindo ao técnico do FID a emissao do

Relatério Técnico Conclusivo.

E VEDADA a entregal/inauguracdo do projeto sem o aval do Secretario da
Justica e Cidadania e Presidente do Conselho Gestor do FID, que s6 agendara ap6s a

emissao do Relatério Técnico Conclusivo.
Apoés a emissdo desse Relatério Final, o Gabinete do Secretario da Justica e
Cidadania e Presidente do Conselho Gestor, agendara e avisar4 ao proponente quando

sera a data da entrega.

85


http://www.comunicacao.sp.gov.br/manual-de-identidade-visual

FUNDO ESTADUAL DE DEFESA DOS INTERESSES DIFUSOS

O nome que constara na placa de inauguracéo é o nome do projeto aprovado pelo
FID e que consta do termo de convénio/parceria, caso queiram dar outro nome ao projeto
guando da sua inauguracao, devera o proponente informar com antecedéncia visando a

confeccédo da placa;

O modelo da placa de inauguracao sera fornecido pelo Cerimonial da Secretaria
da Justica e Cidadania e devera ser executada pelo proponente:
Contato do Cerimonial: 11 3291-2600 — ramal 2727.

26 - LEGISLACAO BASICA

1 — Federal

Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000
Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal

e da outras providéncias.

Lei 4.320, de 17 de marco de 1964
Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos orgamentos e

balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Lei n° 7.347 de 24 de julho de 1985 e suas alteracdes
Disciplina a acao civil publica de responsabilidade por danos causados ao meio- ambiente,
ao consumidor, a bens e direitos de valor artistico, estético, historico, turistico e

paisagistico e da outras providéncias.

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragbes
Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagbes

e contratos da Administracédo Publica e d& outras providéncias.

Lei n°® 9.790, de 23 de marco de 1999
Dispde sobre a qualificacdo de pessoas juridicas de direito privado, sem fins lucrativos,
como Organizagfes da Sociedade Civil de Interesse Publico, institui e disciplina o0 Termo

de Parceria, e da outras providéncias.
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FUNDO ESTADUAL D DEFESA
DOS INTERESSES DIFUSOS.

Decreto n° 3.100, de 30 de junho de 1999

Regulamenta a Lei n® 9.790, de 23 de marc¢o de 1999, que dispbe sobre a qualificacédo de
pessoas juridicas de direito privado, sem fins lucrativos, como Organizacdes da Sociedade
Civil de Interesse Publico, institui e disciplina o Termo de Parceria, e d& outras

providéncias.

Lei n® 13.019 de 31 de julho de 2014

Estabelece o regime juridico das parcerias entre a administracao publica e as organizagfes
da sociedade civil, em regime de mutua cooperacao, para a consecucéo de finalidades de
interesse publico e reciproco, mediante a execucdo de atividades ou de projetos
previamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboracédo, em
termos de fomento ou em acordos de cooperacao; define diretrizes para a politica de
fomento, de colaboragéo e de cooperagdo com organizacdes da sociedade civil; e altera
as Leis nos 8.429, de 2 de junho de 1992, e 9.790, de 23 de margco de 1999 (Redacao
dada pela Lei n® 13.204, de 2015).

2 - Estadual

Decreto-lei Complementar n°® 16, de 2 de abril de 1970

Dispde sobre a instituicdo e o funcionamento dos fundos especiais na Administragao.

Lei n® 6.536, de 13 de novembro de 1989
Autoriza o Poder Executivo a criar o Fundo Especial de Despesa de Reparacdo de
Interesses Difusos Lesados, no Ministério Publico do Estado de Séo Paulo.

Lei n® 11.598, de 15 de dezembro de 2003

Estabelece disposices relativas as OSCIPs.

Lei n°.13.555, de 9 de junho de 2009
Altera a Lei n°. 6.536, de 13 de novembro de 1989, e vincula o Fundo Estadual de Defesa

dos Interesses Difusos — FID a Secretaria da Justica e Cidadania.
Decreto n® 47.297, de 6 de novembro de 2002

Dispde sobre o pregéo a que se refere a Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e

da outras providéncias correlatas.
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Decreto n® 51.291, de 22 de novembro de 2006
Fica instituido, no ambito da Secretaria da Fazenda, o Cadastro de Parceiros do Terceiro
Setor — CPATES, destinado ao registro das entidades parceiras da administracdo direta,
fundacional e autarquica do Estado de Sao Paulo, notadamente Organizacdes N&ao
Governamentais — ONGs, Organizac8es Sociais — OSs, Organiza¢des da Sociedade Civil

de Interesse Publico — OSCIPs, associacoes e sociedades civis sem fins lucrativos.

Decreto n® 51.346, de 8 de dezembro de 2006
Dispde sobre o controle e fiscalizagdo dos recursos publicos geridos pelas entidades do
terceiro setor parceiras do Estado.

Decreto n® 66.173, de 26 de outubro de 2021.
Dispde sobre a disciplina acerca da celebracdo de convénios, ho &mbito da Administracédo
Centralizada e Autarquica, e sobre a instru¢cdo dos processos respectivos.

Decreto n°® 61.981 de 20 de maio de 2016
Dispde sobre a aplicacdo, no d&mbito da Administragédo direta e autarquica, da Lei federal
n° 13.019, de 31 de julho de 2014, que estabelece o regime juridico das parcerias com

organizacdes da sociedade civil.

Decreto n® 62.710 de 20 de julho de 2017

Da nova redagéo e acrescenta dispositivos ao Decreto n° 61.981, de 20 de maio de 2016,
gue dispde sobre a aplicagdo, no ambito da Administracdo direta e autarquica, da Lei

federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014

Instrucdo TCE n° 01/2020, de 22 de setembro de 2020.
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